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INTRODUCERE

Platforma MTender reprezinta un avans semnificativ in digitalizarea si eficientizarea
procedurilor de achizitii publice. Prin aplicarea unui concept inteligent de gestionare a intregului
proces, platforma aduce in prim-plan un model inovator de gestionare: ,,cap — coada”, care reda
intregul flux al achizitiilor publice intr-un mod fluid si coerent.

In acelasi timp sistemul furnizeaza instrumente avansate de analizi a datelor, astfel nu este
doar un instrument organizational, ci si un mijloc de a combate concurenta neloiala in domeniul
proceselor de achizitii publice.

1. Terminologie si abrevieri
Terminologii:

Baza de Date — ansamblu de date organizate conform structurii conceptuale care descrie
caracteristicile de baza si relatia dintre entitati;

Date — unitdti informationale elementare despre persoane, subiecte, fapte, evenimente, fenomene,
procese, obiecte, situatii ce sunt prezentate Intr-o forma care permite notificarea, comentarea si
procesarea lor;

Achizitie Publica — procurarea prin intermediul unui contract de achizitii publice de bunuri, de
lucrari sau servicii de catre una sau mai multe autoritati contractante de la operatorii economici
selectati de acestea, indiferent dacd bunurile, lucrarile sau serviciile sint destinate sau nu unui SCop
public;

Autoritate Contractantia — orice autoritate a administratiei publice centrale sau locale, institutie
publicd sau autoritate/institutie autonoma care gestioneazd mijloace ale bugetului public national;
Trezoreria — directie din cadrul aparatului central al Ministerului Finantelor;

Document de atribuire — document care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si explicita cu
privire la cerintele sau elementele achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre ofertanti/candidati,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

Grup de lucru — grup de specialisti in cadrul autoritatii contractante care realizeaza proceduri
deachizitie publica;

Operator Economic — furnizor de bunuri, executant de lucrari si/sau prestator de servicii, care
poate fi orice persoana fizica sau juridica, orice entitate publica sau asociatie a acestor persoane
si/sau entitati, care furnizeaza pe piata bunuri, executa lucrari si/sau presteaza Servicii;
Propunere financiara — parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte

conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin




documentatia de atribuire.
Propunere Tehnica — parte a ofertei elaborata in baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupa
caz, din documentatia descriptiva;
MCloud — infrastructura Informationala Guvernamentala, functionalitatile careia activeaza pe
baza de ,,Cloud Computing”;
MPass — Serviciul Guvernamental de control al accesului pentru servicii electronice;
MNotify — notificarea utilizatorilor cu privire la diferite evenimente comerciale;
MConnect — simplificarea schimburilor de date intre autoritati;
MSign — serviciul Guvernamental de semnatura electronica, care ofera posibilitatea de a semna
online cu conditii de Securitate;
IDNO — numarul de identificare al organizatiei din Registrul de stat al unitatilor de drept;
IDNP — numarul de identificare al persoanei fizice din Registrul de stat al unitatilor de drept;
TED - tenders electronic daily (Jurnal de achizitii publice);
Abrevieri:
AAP — Agentia Achizitii Publice;
BAP — Buletinul Achizitiilor Publice;
PA — Planul de achizitii,
CF — Cerinta functionala;
UCD — Unitatea Centrala de Date.
2. Roluri in cadrul sistemului ,,MTender”
In cadrul platformei Mteder sunt trei roluri distincte: Autoritatea Contractanti (AC),
Autoritatea Contractanta Aditionald (ACA) si Operatorul Economic (OE).
Autoritatea Contractantia Centrala(ACA)/ Autoritatea Contractanta(AC)/
e Elaborare plan de achizitii;
e Publicare invitatiile/anunturile de participare in cadrul procedurilor de achizitii;
e Elaborare si publicare documentatie de atribuire si alte documente aplicabile in
cadrulprocedurilor de achizitii;
e Initiere proceduri de achizitii;
e Modificare procedura de achizitie initiata (doar in perioada de clarificari);
e Anulare procedura de achizitie initiata;
e Publicare raspuns la clarificarile receptionate;
e Examinare oferte depuse 1n cadrul procedurilor de achizitie;
o Refuz oferta;
e Desemnare castigator;

e Monitorizare executare contracte de achizitii.




Operator Economic — OE
e Accesare documentatie de atribuire pentru procedura de achizitii;
e Publicare intrebari de clarificare privind documentatia de atribuire pentru procedura de
achizitiisi obtine explicatii;
e Depunere oferte la proceduri de achizitii;
e Prezentare documente de calificare in cadrul procedurilor de achizitii,
e Prezentare informatie suplimentara, la solicitarea beneficiarului;
e Modificare oferta (doar in perioada de depunere);
e Anulare oferta (doar in perioada de depunere);
e Participare la licitatie electronica;
e Receptionare notificari privind rezultatele procedurii.
3. Autentificarea in cadrul sistemului
Sistemul Informational Automatizat ,,MTender” este disponibil pe pagina ,,www.mtender.md”, pentru

autentificarea/inregistrarea in cadrul sistemului utilizatorul va accesa butonul ,,Autentificare” plasat in partea

dreapta a ecranului de lucru.

SISTEMUL ELECTRONIC DE ACHIZITII PUBLICE

Plasati si participati la licitatii
Achiziti active & Toate achizitle 8
=)
Ei Bank 22 822 038
M -Tender @ European Ban s R

Figura 1 Interfata platformei mtender.md

La accesarea optiunii sistemul va afisa optiunea de autentificare prin MPass.

A Pass

Figura 2 Interfata de selectare a optiunii Mpass



http://www.mtender.md/

La accesarea butonului ,,MPASS” serviciul guvernamental de autentificare si control al accesului
pune la dispozitie autentificarea prin diverse metode si anume:

e (Cu semnatura electronica eliberatd pe dispozitiv securizat de creare a semnaturii in baza

cartelei

SIM, obtinuta de la .M. ,,Orange Moldova” sau .M. ,,Moldcell.” S.A;

e Cu semnatura electronica eliberatad pe dispozitiv criptografic — Token, obtinuta de la L. P.
»Serviciul Tehnologia Informatiei si Securitate Cibernetica” sau de la I.P. ,,Centrul de
Tehnologii Informationale in Finante”;

e Cu buletin de identitate electronic emis de catre I.P. ,,Agentia Servicii Publice”.
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Figura 3 Metodele de autentificare

Serviciul MPass va efectua extragerea datelor ce tine de utilizator si le va afisa pe
ecranul delucru al utilizatorului:
e IDNP utilizator;
e Nume utilizator;
e Prenume utilizator;
e Data Nasterii;
e Limba;
e Adresa de e-mail;
e Telefon.
4. finregistrarea companiei
La etapa de inregistrare a companiei serviciul MConnect WSO2 va efectua verificarea
companiei/lor ce tin de utilizatorul care efectueaza inregistrarea.
In cazul in care utilizatorul detine doar o companie va fi afisata compania in cauza. Iar in

cazul in care utilizatorul detine mai multe companii va fi afisata lista tuturor companiilor.




Utilizatorul va selecta compania pentru care va fi efectuata inregistrarea.
La selectarea companiei serviciul MConnect WSO2 va efectua extragerea siafisarea

datelor ce tin de companie.

SELECTATI COMPANIE

PERSOANA FIZICA

GALSAM-SERVICE SRL

B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A.

S.R.L. DANLEVITA

Figura 4 Lista companiilor
Tot la etapa de inregistrare a companiei utilizatorul va selecta tipul companiei: Autoritate
Contractantd, Operator Economic sau Autoritate Centrald de achizitii.
Initial vor fi bifate ambele optiuni. Utilizatorul va avea posibilitatea de a scoate una din optiuni , in
dependenti de tipul institutiei. In cazul in care unele date lipsesc utilizatorul va avea posibilitatea de
a

le completa manual.

inregistrare Companie

O o (o]

Cerere de inregistrare

Autoritate contractanta Operatol >nomi Inregistrati compania dvs!

ORANGE MOLDOVA

Furnizor

Fundatii

Neplatitor

Adresa Fizica

Moldova B




Adresa Juridica
Tara

Moldova -
Regiune

mun.Chisindu ~
Localitate

or.Singera v

Strada

Adresa

Figura 5 Formularul privind datele pentru inregistrare

La completarea/verificarea tuturor datelor utilizatorul va accesa optiunea ,,Mai departe” si
vatrece la etapa de semnarea contractului pentru participarea in domeniului de achizitii publice.
Dupa selectarea companiei utilizatorul va fi redirectionat in cabinetul electronic al companiei
selectate. In urma extragerii datelor ce tin de companie/sau pre-completarea datelor manual (in cazul
incare date lipsesc utilizatorul le completeaza manual) va urma etapa de semnare a acordului privind
utilizarea platformei accesand serviciul guvernamental MSign.

Utilizatorul va avea optiunea de semnare sau refuz. In cazul semndrii utilizatorul va putea
accesa platforma, 1n cazul in care acesta va refuza s semneze acordul platforma nu va putea fi

utilizata.
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Figura 6 Semnarea acordului nr. 1 privind utilizarea platformei




La accesarea optiunii ,,Refuza” utilizatorul va fi redirectionat la pagina de selectare a
companiei.

La accesarea optiunii de semnare utilizatorul va fi redirectionat la pagina pentru autentificarea
utilizand semnatura electronica.

Guvernul Republicil Moldova

Buletin de identitate electronic

AN
ED

AGENTIA SERVICI PUBLICE

Figura 7 Metodele de semnare
La accesarea compartimentului semnatura electronica utilizatorului i se va deschide acordul
pentru semnare. Semnarea va fi efectuata accesand actiunea de semnare. Pentru a semna documentul
utilizatorul va introduce parola semnéturii.
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Figura 8 Semnarea acordului nr. 1 privind utilizarea platformei
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[Moxanyicra, seegure PIN — X

MaowanyicTa, eseaute PIN ko KapThl

BeeguTe PIN: uu|

Requested from:  hitps://msign.staging.egov.md

QK CTHEHE

Figura 9 Interfata pentru introducerea parolei semndturii
Dupa introducerea parolei acordul va fi semnat. Utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu
mesajul precum ca compania a fost inregistrata cu succes. La pagina respectiva utilizatorul va putea
descarca acordul semnat sau reveni la pagina principala din cadrul platformei (fiind deja
autentificat).

Dupa selectarea companiei utilizatorul va fi redirectionat in cabinetul electronic al companiei

selectate.

© @ O, ®

CERERE DE INREGISTRARE INREGISTRARE COMPANIE SEMNARE CONTRACT SUCCES

Succes!

Bine a-ti venit pe platforma de achizitii publice mtender.md

Institutia Dvs. a fost inregistratd cu succes.Pentru a efectua descarcarea acordului semnat accesati optiunea de descércare. Acum puteli lansa
proceduri de achizitii si participa in calitate de ofertant.

‘ Descarca acordul

Reveniti la pagina principala

Figura 10 Confirmarea privind semnarea acordului de conectare
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4.1 Interfata de lucru al utilizatorilor neautorizati

A S asistenta@ctfgovmd L. 022822038 @ fnrebiri frecvente  © Ghid de wtilizare & Autentificare  Ja Romand

4-Tender

SISTEMUL ELECTRONIC DE ACHIZITII PUBLICE

Plasati si participati la licitatii
Planuri w Bugete @
eenn
Figura 11 Interfata de lucru al utilizatorilor neautorizafi
4.2 Interfata de lucru a Autoritatilor Contractante
Compartimentele accesibile pentru Autorititile Contractante:
e Achizitii;
e Achizitii valoare mica;
e Acord Cadru;
e Contractele mele;
e Favorite;
e Abonari;
e Documente;
e Ultilizatori;
e Datele institutiei;
o Intrebari frecvente.

Plasati si participati la licitatii

Achizitii active

Autoritati
@ = onomic 8

contractante

Figura 12 Interfata de lucru a Autoritatilor Contractante
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4.1.2 Interfata de lucru a Operatorilor Economici
Compartimentele accesibile pentru Operatorii Economici:
e Ofertele mele;
e Favorite;
e Abonari;
e Documente;
e Utilizatori;
e Datele institutiei;

e Intrebari frecvente.

Plasati si participati la licitatii

> ate achizitiile e

Figura 13 Interfata de lucru a Operatorilor Economici

4.3 Interfata de lucru a persoanelor fizice
Compartimentele accesibile pentru persoanele fizice:
o Ofertele mele;

e Favorite;

e Abonari;

e Documente;

e Intrebari frecvente.

Plasati si participati la licitatii

> Toate achizit/lle a2

Figura 14 Interfata de lucru a persoanelor fizice
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4.4 Pagina principala din cadrul cabinetului utilizatorului

Pagina principala din cadrul cabinetului va fi accesatd accesand logotipul (iconita) MTender

sau optiuneapagina principala.

Plasati si participati la licitatii

Figura 15 Pagina principala a platformei

La accesarea compartimentului ,,Achizitii” se va deschide pagina cu vizualizarea achizitiilor

active in cadrul sistemului.
Compartimentul achizitii cuprinde:
e Bugetele mele;
e Planurile mele;
e Achizitiile mele;
e Achizitiile publicate.
La accesarea optiunii ,,Bugetele mele” sistemul va afisa pagina pentru vizualizarea tuturor

liniilor bugetare create in cadrul sistemului de catre Autoritatea Contractanta.

A S asistenta@ctifgormd Y, 022822038 80 &cabinet A AnaProcop % Roméni
Creeaza o linie de buget
[ Codul CPV ] [ Valoarea estimatd H Perioada Exporté in format PDF
Denumirea obiectului Perioada desfagurarii
Planurle mee ) Cod CPV : Statut Editare
achizitiel procedurii de achizitie
Achizitiile mele
Achizile publicate Senvicii de deservire tehnica
a sistemelor de acces
control 02.01.2023
508000003 - Publicat s fianfare
31.12.2023
Surse de finantare Creeazi plan de achizitie
Sursd de finantare Ne1
Senvicii de comunicatii dauga 3de
e g2
2
922000003 - Publicat Vs mantare
Surse de finantare 31122023 = —
N Creeazi plan de achizitie
Sursa de finantare Ne1
Materiale de constructie
10.02.2023 N . finantare
Surse de finantare 44500000-5 7062003 Publicat &
Sursd de finantare Ne1 Creeszi plan de achizitie

Figura 16 Compartimentul ,, Bugetele mele”

Compartimentul ,,Planurile mele” afiseaza lista tuturor planurilor publicate din cadrul sistemului,
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pagina de gestionarea a planurilor va permite efectuarea cautarilor conform urmatoarelor criterii:

e Statut;
e Valoarea estimate;
e Perioada;

e (Cautarea dupa denumirea obiectului achizitiei.

# = asistema@etifgovmd . 022822038

Denumirea oblectulul

mires Valoarea estimaté Initierea procedurii Statut Editare
Bugetels mele achizitiel
Planurile mele
i de deservire

istemelorde ~ 52,900.00 MDL  iunie 2023 Publicat P

Achiziiile publicate acees control

Achizitiile mele

servll de comuneall  7.000.00 MDL e 2023 Publcat P
Materiale de constructie  1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat &
Materiale de constructie  1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat s
Materiale de constructie  1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat i

u 2 Ultima pagin&

Statut . Valoarea estimata H Perioada Exportd in format PDF

#0 & cabinet & AnaProcop I Roménd

Creeazd anun de
participare
Creeazh anun de
prticipare

Creeazh anun de
participare
Creeazi anun de
participare
e
i

Creeazi anun de
participare

Figura 17 Compartimentele ,, Planurile mele”

Compartimentul ,,Achizitiile mele” afiseaza lista anunturilor de participare salvate ca ,,Draft”.

La pagina de gestionarea a paginii cu ,,Achizitiile mele” va putea fi efectuata cautarea conform

urmatoarelor criterii:
e CodCPV;
e Valoarea estimata;

e Cautarea dupa denumirea obiectului achizitiei.

A S asistenta@ctifgovnd . 022822038

Denumirea obiectului achizitiei Valoarea estimata Statut

Bugetele mele

Planurile mele Wefsdf 100,000.00 MDL Draft

Achizitille mele

Achizitiile publicate n

Codul CPY J[ vatoarea estimara Exporta in format PDF

Editare

20 &cabinet 2 AnaProcop  fa Romana

Figura 18 Compartimentul ,, Achizitiile mele”

Compartimentul ,,Achizitiile mele” afiseaza lista achizitiilor publicate cu statut de evaluare a

ofertelor. La pagina de gestionarea a paginii cu ,,Achizitiile mele” va putea fi efectuata cautarea

conform urmatoarelor criterii:
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Statut;
Cod CPV;

Valoarea estimata;

Cautarea dupa denumirea obiectului achizitiei.

A = asistenta@ctif. govmd Y, 022822038

Statut

Codul Cf

PV

] [ Valoarea estimata

Denumirea obiectului achizitiel
Bugstele mele

Planurile mele asdasdasd
a0

Achiztile mele

Achizitiile publicate

Produse alimentare
=0

Valoarea estimata

2,656.00 MDL

2,656.00 MDL

Prima pagind

Statut

Procedura nu a avut loc

Procedura nu a avut loc

#0 & cabinet 2 AnaProcop % Romand

Editare
Modificé anunt de participare
Modifica anunt de participare
Anuleazi procedura de achizitie

Figura 19 Compartimentul ,, Achizitiile publicate”

5. Crearea achizitiei de catre Autoritate Contractanta

5.1 Crearea liniei bugetare in cadrul sistemului

Pentru crearea liniei bugetare in cadrul sistemului utilizatorul din cadrul AC va accesa

optiunea ,,Creeaza o linie de buget”.

Creeaz olinie de buget

A = asistenta@ctif govnd . 022 822 038

[ Codul CPV. ] [ Valoarea estimata ] [

Perioada

Bugetele mele
Denumirea obiectului
achizitiei

Planurile mele
Achiztiile mele

Achiziille publicate Servicii de deservire tehnicd

a sistemelor de acces
control

Surse de finantare
Sursa de finantare Ne1

Servicii de comunicatii
electronice

Surse de finantare
Sursé e finantare Ne1

Materiale de constructie

Surse de finantare
Sursd de finantare N1

Cod CPV

5080000

9220000

4450000

0-3

0-3

0-5

Perioada desfagurarii
procedurii de achizitie

02.01

03.01
31.12

10.02

2023
31122

023

2023
2023

2023
27.06.2

023

Statut

Publicat

Publicat

Publicat

80 & cabinet 2 AnaProcop % Romén

Editare

Adaugs surss de
finantare

Creeazé plan de achizifie

Adaugd sursa de
finantare

Creeazi plan de achizifie

Adaugs sursa de
finantare

Creeaza plan de achizifie

A3

A3

A3

Figura 20 Crearea unei linii de buget

La accesarea butonului se va deschide interfata pentru completarea liniei bugetare cu

urmatoareainformatie:

Denumirea achizitiei — camp obligatoriu, unde va fi specificatd denumirea obiectului

achizitiei;

Persoana de contact — camp obligatoriu, Se va selecta persoana de contact in cazul
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aparitieiintrebarilor la achizitie;
Perioada desfasurari procedurii de achizitie — camp obligatoriu, se va specifica perioada
denecesitate a bugetului planificat;

Cod CPV - se va selecta codul CPV pentru care se planifica bugetul.

Optiuni disponibile la determinarea liniei bugetare:

Salveaza si continua — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la

pagina cucompletarea sursei de finantare.

Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvatd pe local si nu va fi
publicatid pe UCD. In momentul ce linia bugetara este salvati ca draft utilizatorul nu poate
sa adauge sursade finantare sau sa adauge plan.

Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.

BUGET SURSE DE FINANTARE FLANIFICARE ANUNT DE PARTICIPARE

Figura 21 Formularul privind datele despre buget

Dupa salvarea datelor sistemul va afisa 0 alta interfata de completare cu urmatoarea informatie:

Sursa de finantare — camp obligatoriu unde se va selecta sursa de finantare;

Platitor — camp obligatoriu, unde va fi specificata denumirea obiectului achizitiei;

IBAN — se va completa cu codul IBAN;

Argumentarea finantarii — se va indica argumentarea finantarii;

Valoarea estimata fard TVA — camp obligatoriu unde se va indica valoarea estimata si se
va selecta valuta;

Perioada desfasurarii procedurii de achizitie — camp obligatoriu unde se va selecta

perioada desfasurarii procedurii de achizitie.

Optiuni disponibile la determinarea liniei bugetare:

e Salveaza — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvatd si afisata in compartimentul
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,,Bugetele mele”;

e Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata pe local si nu va fi publicata
pe UCD. In momentul ce linia bugetard este salvati ca draft utilizatorul nu poate si adauge
sursd de finantare sau sa adauge plan;

e Salveaza si continud — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata si afisata
incompartimentul ,, Tipul procedurii de achizitie”.

e Anuleazad — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”

BUGET SURSA DE FINANTARE PLANIFICARE ANUNT DE PARTICIFARE

Selectati =

0.00 MD .

06.06.2023 20.06.2023

i ooveee3 | Sebvesei ca e | salvoass 5 comirus | Amiesci|
Figura 22 Formularul privind datele despre sursa de finanfare

Dupa completarea si salvarea formei ,,Bugetele mele” sistemul va afisa forma ,, Tipul procedurii

de achizitie” care va fi completatd cu urmatoarea informatie dupa cum urmeaza:
e Tipul procedurii — se va selecta din lista tipul procedurii;
e Denumirea obiectului achizitiei — camp obligatoriu, unde va fi specificata denumirea
obiectului achizitiei;
e Descrierea succinta a achizitiei — camp obligatoriu, unde va fi descrisa succint achizitia,
e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie — camp obligatoriu, unde va fi selectata perioada
achizitiet,
e IBAN /Suma alocata — camp obligatoriu, unde va fi selectat codul IBAN si suma;
Optiuni disponibile la determinarea liniei bugetare:
e Salveaza — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata si afisata in compartimentul
,Bugetele mele”;
e Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata pe local si nu va fi
publicatipe UCD. In momentul ce linia bugetara este salvati ca draft utilizatorul nu poate

sa adauge sursade finantare sau sa adauge plan;
18




e Salveaza si continud — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata si

afisata In compartimentul ,, Tipul procedurii de achizitie”;

e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.

Dupa completarea tuturor datelor documentul initiat va fi

salvat in statutul ,,Planurile

mele”
(1) (2) () ()
BUGET SURSA DE FINANTARE PLANIFICARE ANUNT DE PARTICIPARE

Tipul procedurii de achizitie *

Selectati

Denumirea obiectului achizitiei *

Descrierea succintd a achizitiei *

Perioada desfasurarii procedurii de achizitie *

IBAN / Suma alocata *

Figura 23 Formularul privind datele despre planificare

5.2 Editarea liniei bugetare

Pentru a efectua modificarea denumirii liniei bugetare salvate, utilizatorul va accesa pagina

,,.Bugetele mele”, va identifica inregistrarea si va accesa optiunea de ed

itare.

A &= asistenta@ctif.govmd Y, 022 822 038

Creeazi o linie de buget

[ Codul CPV ] [ Valoarea estimaté ] [ Perioada
Bugetele mele
Planurile mele Denumirea obiectului R Perioada desfasurarii S
achizitiei procedurii de achizitie
Achizitile mele
Achiztiile pulicate Servicii de deservire tehnicd
a sistemelor de acces
control 02.01.2023
50800000-3 Publicat
31.12.2023
Surse de finantare
Sursa de finantare Ne1
Servicii de comunicat
electronice 03.01.2023
92200000-3 . Publicat
Surse de finantare 31.12.2023
Sursa de finantare N21
Materiale de constructie
I 10.02.2023 e
Surse de finantare 44500000-5 27.06.2023 Publicat

Sursa de finantare N21

80 & cabinet 2 Ana Procop % Romana

Editare

Adauga sursa de

—

Creeazi plan de achizitie

Adauga sursa de
finantare

Creeazi plan de achizitie

Adauga sursa de
finantare

%

Creeaza plan de achizitie
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Figura 24 Editarea linie bugetare

La accesarea optiunii de editare sistemul va afisa interfata pentru editareadenumirii liniei

bugetare cu optiunile: ,,Salveaza”, sau ,,Anuleaza”.

Atentie! La linia bugetara publicatd anterior pe UCD puteti edita doar "Denumirea obiectului achizitiei”.

Buget 12.06

Figura 25 Modificarea denumirii obiectului de achizitie
5.3 Completarea sursei de finantare

La configurarea sursei de finantare utilizatorul va completa urmatoarea informatie:

Sursa de finantare, din clasificator va fi selectat de cine va fi finantat obiectul achizitiei;

Cine Achita, in dependenta de valoarea introdusa in campul sursa de finantare;

IBAN, se va specifica IBAN-ul de la sursele finantarii;

Argumentarea finantarii, va fi indicate argumentarea finantarii (pentru ce vor fi alocati banii);

Valoarea estimata (fara TVA);

Perioada de disponibilitate, va fi preluat automat de la determinarea liniei bugetare.

L

BUGET NANTARE PLANIFICARE ANUNT DE PARTICIPARE
Selectati optiunile sursei de finantare
Sursd de finantare * Surse proprii

= Autoritatea contractanta
Detaliile finantarii
AN MD56968569855
Argumentarea finantarii N
Procurarea produselor alimentare

Suma de finantare
Valoarea estimata fara TVA * 10000.00 DL
Perioada de disponibilitate
Pericada de disponibilitate * G ST T

Figura 26 Completarea sursei de finantare
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Optiunile disponibile la configurarea sursei de finantare:

Salveaza — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi publicata, si va fi afisata la linia

bugetara creata anterior;

Salveaza ca draft — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi salvata la linia bugetara

in statutul ,,Draft”. In cazul in care sursa de finantare este cu statutul ,,Draft” planul la

achizitie nu poate fi creat;

Salveaza si continud — la accesarea optiunii se va deschide pagina pentru crearea

planului;

Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele

mele”. Sursade finantare nu va fi salvata;

5.4 Editarea sursei de finantare

Pentru a efectua editarea sursei de finantare aflate in statut ,,Bugetele mele” utilizatorul va

selecta din lista obiectelor achizitiilor obiectul si va accesa optiunea ,,Sursa de finantare”;

La accesarea acestei optiuni utilizatorul va fi redirectionat pe pagina de completare a

datelor privind sursa de finantare unde va avea posibilitatea de revizuire a datelor introduse

anterior.

Achiziiile mele

Achizifile publicate

Mater

numirea obiectului Perioada desfasurarii

Codul CPV || valosrea estimata || Perioada

#0 @ cabinet 1 AnaProcop 7 Romand

Cod CPV Statut Editare

chizifiei rocedurii de achizitie

50800000-3 ) Publicat
023

iale de constructie

445000005 S Publicat

Surse de finantare 27.06.20;
ursd de finantare N1

Adaugh surs de
finantare

Creeazi plan de achizifie

Adauga sursi do
finantare
Creeazi plan de achizifie
Adauga sursa de
finantare

Groeazi plan de achizifie

Figura 27 Editarea sursei de finantare

BUGET

Surs3 de finantare *

Argumentarea finantarii

achizitie *

Perioada desfagurarii procedurii de

SURSA DE FINANTARE

Surse proprii

Autoritatea contractantd

MD5763430467955183697802

Finantare legume, cereale

Valoarea estimata fars TVA *

12500.00

21.01.2022 17.03.2022

a

ANUNT DE PARTICIPARE

MD

13

Figura 28 Editarea datelor privind sursa de finantare
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Optiunile disponibile la configurarea sursei de finantare:

e Salveaza — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi publicata, si va fi afisata la linia

bugetaracreata anterior;

e Salveaza ca draft — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi salvata la linia bugetara in

statutul ,,Draft” — In cazul in care sursa de finantare este cu statutul ,,Draft” planul la

achizitie nupoate fi creat;

e Salveaza si continua — la accesarea optiunii se va deschide pagina pentru crearea planului;

e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.

Sursade finantare nu va fi salvata.

5.5 Adaugare sursa de finantare

Pentru a efectua actiunea de addugare a unei surse de finantare suplimentare utilizatorul

vaselecta obiectul sursei de finantare si va accesa optiunea ,,Adauga sursa de finantare”.

A = asistenta@ctif.govmd &, 022822038

Creeazi o linie de buget
[ Codul CPV ] [ Valoarea estimata ] [ Perioada
Bugetele mele
Planurile mele Denumirea obiectului GIEEY Perioada desfasurarii SH
achizitiei procedurii de achizitie
Achiziile mele
Achiziile publicate Servicii de deservire tehnicd a
sistemelor de acces control . 02.01.2023
50800000-3 o Publicat
Surse de finanjare 31.12.2023
Sursa de finantare Ne1
Servicii de comunicat
electronice X 05012095
92200000-3 o Publicat
Surse de finantare 31122023

Sursé de finantare Ne1

Materiale de constructie

10.02.2023
Surse de finantare 27.06.2023
Sursé de finantare Ne1

Materiale de constructie
10.02.2023

44500000-5 Publicat

Figura 29 Adaugarea sursei de finantare

La accesarea optiunii ,,Adauga sursa de finantare” se va

completarea metadatelor ce tin de sursa de finantare.

deschide interfata pentru

=]

BUGET SURSA DE FINANTARE PLANIFICARE
Sursa de finantare ~ Selectati
Platitor *
Argumentarea finantarii
Valoarea estimata fara Tva * 0.00
Perioada desfasurérii procedurii de 7 T T
achizitie *
v

Figura 30 Adaugarea sursei de finantare
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La configurarea sursei de finantare utilizatorul va completa urmétoarea informatie:

Sursa de finantare — din clasificator va fi selectat de cine va fi finantat obiectul achizitiei;
Platitor — se va completa cu datele privind platitorul;

IBAN — se va specifica IBAN-ul de la sursele finantarii,

Argumentarea finantarii — va fi indicate argumentarea finantarii (pentru ce vor fi
alocati banii);

Valoarea estimata (fara TVA);

Perioada de disponibilitate — va fi preluat automat de la determinarea liniei bugetare.

Optiunile disponibile la configurarea sursei de finantare:

Salveaza — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi publicata, si va fi afisata la linia
bugetaracreata anterior;

Salveaza ca draft — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi salvata la linia bugetara in
statutul ,,Draft”. In cazul in care sursa de finantare este cu statutul ,,Draft” planul la achizitie
nu poate fi creat;

Salveaza si continua — la accesarea optiunii Se va deschide pagina pentru crearea planului;
Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele
mele” iar informatia privind sursa de finantare nu va fi salvata.

5.6 Editarea sursei de finantare salvate cu statut publicat

Pentru editarea sursei de finantare cu statut ,,Publicat” utilizatorul va selecta sursa de finantare

care urmeaza a fi modificata iar sistemul va afisa pagina cu date precompletate anterior.

A S asistenta@ctifgovmd  t, 022822038 #0 & cabinet 2 AnaProcop % Romana
Creeaz o linie de buget
[ Codul CPV ] [ Valoarea estimatd ] [ Perioada Exporta in format PDF
Bugetele mele
a Denumirea obiectului Perioada desfasurarii
Planurile mele o Cod CPV h R Statut Editare
achizitiei procedurii de achizitie
Achizitiile mele
Achizitille publicate Servicii de deservire tehnica a
sistemelor de acces control . 02.01.2023 R Adaug sursa de finantare
50800000-3 e Publicat &
Surse de finantare 31.12.2023 Creeaz plan de achizitie
SUrsa e Tnantare 1E1
Servicil de comunicat
electronice B ) 03.01.2023 ) | Adauga surs de finantare
92200000-3 e Publicat &
Surse de finantare 31.12.2023 Creeaza plan de achizitie
Sursd de finantare Ne1
Materiale de constructie " "
. Adauga sursé de finantare
[ 10.02.2023 et . ;
Surse de finantare 44500000 - 27.06.2023 Publicat 4 = —
o 27062023 Creeazi plan de achizitie
SursA de finantare N
Materiale de constructie —
10.02.2023 Adauga surs de finantare
A4E0O0ADE o Dublical 3

Figura 31 Modificarea sursei de finantare

Optiunile disponibile la configurarea sursei de finantare cu statut publicat:

Salveaza — la accesarea optiunii sursa de finantare va fi publicata, si va fi afisata
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la liniabugetara creata anterior;
e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.
Sursade finantare nu va fi salvata.
5.7 Crearea planului pentru achizitie
La pagina de gestionarea a planurilor va putea fi efectuata cautarea conform urmatoarelor criterii:
e Statut;
e Valoarea estimata;
e Perioada;

e (Cautarea dupa denumirea obiectului achizitie.

A S asistentagotfgowmd '\, 022822008 #0 & csbinet 2 AnaProcop a Romdnd

Statut . Valoarea estimati Perioada “ Exportain format PDF

52,900.00 MDL 2 P ' 2 Creeazl anun de
participare.

7,000.00 MDL unie 202 blicat 7 Creeaza anunt de
participare.

- 1282.49 M . Cresazi snunt de

s LREMEE g _

Materiale de constructie  1,282.49 MDL ’ Publicat s Cresec onurde
participare

taterisle de constructie  1,282.49 MDL " ’
e

Figura 32 Crearea planurilor pentru achizifie

Pentru a efectua cautarea utilizatorul va accesa optiunea ,,Cauta”. Crearea planului la achizitie
va putea fi efectuata prin 2 modalitati:

1. Direct din sursa de finantare, la accesarea butonului ,,Salveaza si continua”;

BUGET

Detaliile finantarii

[EAn MGFHUS544456THJF

Suma de finantare

i TVA *

200000,00 MDI

Perioada de disponibilitate

Perioada de disponibilitate = 13.07.2021 138.12.2021

[ saiveaza | salveazi ca dratt | saiveaza gi continua

Figura 33 Crearea planului direct din sursa de finantare

2. La accesarea optiunii ,,Creeaza plan de achizitie” din pagina de determinare a liniei

bugetare;
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H Valoarea estimata H Perioada m Exporta in format PDF

sursi de finantare

Creeazi plan de achizitie

sursé de finantare

Croeazh plan de achizitio

sursd de finantare

Creeazii plan de achizitie

Adauga sursa do finantare

445000 Publicat 4

Figura 34 Crearea planului din compartimentul ,, Bugetele mele”

Utilizdnd ambele modalitdti pentru crearea planului, sistemul va afisa interfata pentru

completarea meta-datelor la planul achizitie.
Utilizatorul la etapa de creare a planului va completa urmitoarele date:

e Tipul procedurii — obligatoriu se va selecta tipul procedurii din clasificator;

e Denumirea obiectului achizitiei — obligatoriu va fi specificatd denumirea obiectului
achizitieipentru care va fi lansata procedura;

e Descrierea succinta a achizitiei — optional va fi completatd denumirea prescurtata a
obiectului achizitiei.

e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie — obligatoriu va fi specificata luna pentru
incepereaprocedurii;

e IBAN/Suma alocata — se va selecta unu sau mai multe coduri completate anterior in sursa de

finantare.

BuGET SURSA DE FINANTARE
Tipul procedurii de achizitie *

selectati

IBAN / Suma alocata *

Satvmazs ) o

Figura 35 Completarea datelor pentru crearea planului

Optiuni disponibile la crearea planului:
e Salveaza si continua — la accesarea optiunii statutul planului va deveni ,,Publicat”.
Utilizatorul va crea anuntul de participare din planurile mele accesand optiunea ,,Creeaza

anunt de participare”;
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e Salveaza ca draft — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Planurile

mele.”, planul creat va fi cu statutul ,,Draft”;

e Utilizatorul nu va putea crea anuntul de participareplanul fiind in statutul ,,Draft”;

e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.

5.8 Editarea planului

Pentru a efectua editarea planului utilizatorul va accesa pictograma pentru editare.

Statut

Denumirea obiectului
Bugetele mele achizitiei

Planurile mele

Servicii de deservire
tehnica a sistemelor de

Achizitiile publicate acces control

Achizitiile mele

Servicii de comunicatii
electronice

Materiale de constructie

Materiale de constructie

Materiale de constructie

# S asistenta@ctif.govmd  \, 022822038

valoarea estimata | Perioada Exportain format PDF

Valoarea estimata Initierea procedurii Statut Editare

52,000.00 MDL ~ iunie 2023 publicat

7,000.00 MDL iunie 2023 Publicat s
1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat 4
1,282.49 MDL junie 2023 Publicat V4
1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat Vi

89 & cCabinet & AnaProcop % Romana

Creeazi anunt de
participare
Creeazi anunt de
participare
Creeazi anunt de
participare
Creeazi anunt de
participare
Creeazi anunt de
participare

Figura 36 Editarea planului

La accesarea pictogramei de editare sistemul va afisa interfata cu informatia completata anterior.

(1

2

BUGET

Denumirea obiectului achizitiei *

SURSA DE FINANTARE PLANIFICARE ANUNT DE PARTIGIPARE

Tipul procedurii de achizitie *

Servicii de deservire tehnicé a sistemelor de acces control

Descrierea succintd a achizitiei * deservire tehnica a sistemelor de acces control
Perioada desfagurarii procedurii de achizitie 202306

Figura 37 Completarea datelor pentru crearea planului

Optiuni disponibile la crearea planului:

e Salveaza — la accesarea optiunii statutul planului va deveni ,,Publicat”;

e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Planurile mele”.

5.9 Crearea anuntului de participare

Pentru a efectua crearea anuntului de participare utilizatorul va accesa pagina compartimentul

,Planurile mele” si va accesa optiunea ,,Creeaza anunt de participare”.
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La accesarea optiunii sistemul va afisa interfata pentru completarea meta-datelor .

A S asistenta@ctif.govmd  \. 022822038 #0 @cabinet 2 AnaProcop  Ja Romana
Statut $ Valoarea estimata ] [ Perioada ] Exportd in format PDF
Denumirea obiectului
- ) ! Valoarea estimatd Initierea procedurii Statut Editare
Bugetele mele achizitiei
Planurile mele
Achizitile mel Servicii de deservire tehnicd
el asstenclordeacces S290000MDL e s pubes ,
Achizitiile publicate control
Servicii de comunicatii
700000MDL  isiezozs Puntct ’,
electronice
Materiale de constructie 1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat Y
Materiale de constructie 1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat s
Materiale de constructie 1,282.49 MDL iunie 2023 Publicat s
. 2 Ultima pagind

Figura 38 Crearea anuntului de participare

La pagina de crearea anuntului de participare vor fi afisate/completate urmatoarele
date:

e Autoritate contractantd — va fi completatd automat de cétre sistem cu denumirea autoritatii
contractante;

e Persoana de contact — va fi completata automat de catre sistem cu numele si prenumele
persoanei de contact datele vor fi preluate de la etapa de completare a bugetului;

e Denumirea obiectului achizitiei — va fi completata automat de catre sistem cu denumirea
obiectului de achizitie;

e Data finalizarii etapei de selectare a candidatilor— va fi specificat termenul de
finalizare a primiriiclarificarilor;

e Finalizarea acceptarii propunerilor — va fi specificat termenul de finalizare a
propuneriiofertelor;

e Numadrul minim al candidatilor selectati — se va completa cu numarul minim de
candidatt;

e Numadrul maxim al candidatilor selectati — se va completa cu numarul maxim de
candidatt;

e Licitatie electronica — se va plasa bifata in cazul desfasurarii licitatiei electronice;

o Criteriu de atribuire — se va selecta din lista criteriul de atribuire conform caruia vor fi
analizate ofertele;

e Adaugid doc. — se vor afisa documentele la procedura;

e Datele ce specifica loturile din cadrul procedurii de achizitie:

e Denumirea obiectului lotului — se va completa cu denumirea obiectului lotului;

e Specificatia tehnica a lotului — se va completa cu specificatia tehnica a lotului;
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Valoarea estimativa — se va completa cu valoarea estimativa a lotului.
Pozitiile la Lot:

e Cod CPV - se va selecta din clasificator codul CPV;

e Denumirea serviciilor, bunurilor, lucrarilor — se va completa cu denumirea serviciilor,
bunurilor, lucrarilor;

e Unitatea de masura — se va selecta unitatea de masura din lista predefinita;

e Cantitatea — se va completa cu cantitatea;

e Perioada valabilitate contract — se va selecta din calendar perioada de valabilitate a
contractului;

e Perioada de livrare — se va selecta din calendar perioada de livrare;

e Adresa de livrare — se va selecta din lista predefinita adresa de livrare;

e Adauga lot nou — optiunea de a adauga un lot nou.

Figura 39 Completarea datelor pentru crearea anuntului de participare
Optiuni disponibile la anuntul de participare:
e Salveaza si publica — la accesarea optiunii anuntul de participare va fi publicat si plasat in
compartimentul ,,Achizitiile Publicate”;
e Salveaza — la accesarea optiunii anuntul de participare va fi salvat in compartimentul
»Achizitiile mele” in statut ,,Draft”. Utilizatorul va putea reveni sd modifice anuntul ori de céte
ori are nevoie pani la publicare. In achizitiile mele vor fi salvate doar anunturile de participare
salvate ca ,,Draft”;
e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu planurile mele.
5.10 Modificarea anuntului de participare salvat pe local

In compartimentul ,,Achizitiile mele” va putea fi efectuati cautarea conform urmatoarelor criterii:
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Pentru

Cod CPV;
Valoarea estimata;

Cautarea dupa denumirea obiectului achizitiei.

a efectua cautarea conform criteriilor selectate utilizatorul va accesa optiunea ,,Cauta”.

# = ssistenta@etifgovmd \, 022822038 80 @&cabinet i anaProcop Roming

Codul CPV J| Valoarea estimata Cauta Export in format PDF
Denumirea obiectului achi :me Valoarea estimatd Statut Editare
1000000 DL

Figura 40 Compartimentul ,, Achizitiile mele”

Pentru a efectua modificarea anuntului de participare cu statutul ,,Draft” utilizatorul va

accesa compartimentul ,,Achizitiile mele” si va accesa optiunea de modificare ,,Modifica anunt de

participare” . Anuntul de participare salvat cu statut ,,Draft” va putea fi modificat ori de cate ori e

nevoie.

# S asistema@ctif.govmd L. 022822038 #0 &cCabiner A AnaProcop % Roménd

Codul CPV Il Valoarea estimats cauty Exportd i format PDF
Denumirea obiectului achi Z\UQ Valoarea estimata Statut Editare

Figura 41 Modificarea anuntului de participare

La accesarea optiunii se va deschide pagina de editare a anuntului de participare cu

datele pre-completate anterior.

Optiuni disponibile la anuntul de participare:

e S

alveaza si publica — la accesarea optiunii anuntul de participare va fi publicat si plasat

in compartimentul , Achizitiile Publicate”. Statutul procedurii va fi ,Etapa de

clarificare”.
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e Salveaza — la accesarea optiunii anuntul de participare va fi salvat pe local in compartimentul

,»Achizitiile mele” in statut ,,Draft,,. Utilizatorul va putea reveni sa modifice anuntul ori de cateori

nevoie pana la publicare.

e Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu planurile mele.

5.11 Anularea procedurii de achizitie
Pentru a efectua anularea procedurii de achizitie utilizatorul va accesa compartimentul

,,Achizitiile publicate” si va accesa optiunea ,,Anuleaza procedura de achizitie”.

A S asistenta@ctif govmd  {, 022822038 0 & cabinet

& Ana Procop

[

Smeasl 000.00 | _Mocifichanunde paicpare
- 2,000.00 MDL ‘ | )

Anuleazi procedura de achizitie

 Modiich srunt de particioere H

ol 35,000.00 MDL : : \

Anuleazs procedura de achizifie

D

g

R 150,000.00 MDL s oh ¢
Anuleaza procedura de achizitie

|  Modifics anunt de participare |

Anuleazh procedura de achizifie

el 175,000.00 MDL

il

Figura 42 Anularea procedurii de achizitie

La accesarea optiunii se va deschide pagina pentru anularea procedurii. Sistemul va solicita

specificarea motivului de anulare. Interfata de specificare a motivului de anulare:

Informatia despre Autoritatea Contractanta

Denumirea obiectului achizitiei test.denumire

Codul CPV 22110000-4

MTender ID ocds-t1s2t3-MD-1687502235132
Perioada de buget 13.06.2023-19.10.2023

Anularea procedurii de achizitie

Motivul anularii *

Documentele atagate

Adauga doc.

Anuleaza raport m

Figura 43 Completarea datelor pentru anularea raportului

e Denumirea obiectului achizitiei — va fi completat automat de catre sistem, campul
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nu va putea fi modificat;
e Codul CPV —va fi completat automat de catre sistem, campul nu va putea fimodificat;
e MTender ID — va fi completat automat de catre sistem, campul nu va putea fi modificat;
e Perioada de buget — va fi completat automat de catre sistem, campul nu va putea
fimodificat.
Pentru a putea efectua anularea procedurii utilizatorul obligatoriu va specifica
,Motivul anularii” si la necesitate va ataga documentul necesar.
Optiuni disponibile la pagina de anularea a procedurii:

e Anuleaza procedura — la accesarea optiunii sistemul va solicita mesaj de confirmare.

Atentie x

O

Sigur doriti sa anulati procedura?

Figura 44 Confirmarea anularii procedurii

La accesarea optiunii ,,Nu” utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu anulare. La accesarea
optiunii ,,Da” procedura va fi anulata. Statutul procedurii va deveni ,,Procedura anulata”. Optiunea
de anulare nu va mai fi disponibila.

6. Etapa de clarificare, plasarea intrebarii de clarificare

Pentru a depune o intrebare de clarificare la procedura de achizitie utilizatorul va efectua
cautarea achizitiei din compartimentele ,,Achizitii active” sau ,,Toate achizitiile” statutul carora este
,,Etapa de clarificare”. Utilizatorul cu rol OE pentru a depune o intrebare de clarificare va accesa
,Denumirea obiectului achizitiei”, va accesa compartimentul ,,Clarificari”, in urma caruia i se va
deschidetabul cu vizualizarea tuturor intrebarilor de clarificare plasate anterior (in cazul in care

ele exista) sau daca nu exista optiunea de depunerea intrebarii de clarificare.

# S asistenta@otfgonmd L. 022822038 #0 @cabinet & AnaProcop % Roménd

Statut s Codul CPY Il Valoarea estimat ‘

Denumirea obiectului achizitiei Valoarea estimata Statut

100,000.00 MDL

Peste Test Acord Cadru Acc 150,000.00 MDL

Figura 45 Plasarea intrebarilor
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Dupa accesarea pe ,,Denumirea obiectului achizitiei” se va deschide pagina de gestionare a
achizitiei. Din aceasta pagina va putea fi vizualizata informatia detaliata ce tine de achizitie si

accesat compartimentul pentru clarificari.

Figura 46 Plasarea intrebarilor
In urma accesarii compartimentul ,,Clarificari” va fi deschisi pagina cu istoricul tuturor
intrebarilor de clarificare si posibilitatea de a depune o intrebare noua. Pentru a plasa o intrebare
de clarificare utilizatorul cu rol operator economic va completa campurile:
e Subiectul intrebarii;
e Intrebarea, intrebarea desfasurati.
in urma completarii acestor 2 campuri utilizatorul va accesa ,,Adreseaza o intrebare”. In urma
accesarii optiunii ,,Adreseaza 0 intrebare” intrebarea de neclaritate va fi publicata si vizualizatd in

istoricul intrebarilor de neclaritate.

Figura 47 Completarea datelor pentru plasarea intrebarilor

Pentru a raspunde la intrebarea de clarificare adresatd de catre OE utilizatorul cu rol
AC/ACC va accesa compartimentul achizitiile publicate, va accesa click pe ,,Denumirea obiectului
achizitiei” in urma careia se va deschide pagina cu informatia desfasurata ce tine de procedura de

achizitie.
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Figura 48 Raspunderea la intrebarile plasate de catre operatorii economici

Etapa de clarificare

o o o (o] o

Figura 49 Compartimentul ,, Clarificari”
Pentru a plasa raspunsurile la intrebarile de neclaritate utilizatorul cu rol de AC/ACA
va completa campul ,,Raspuns”, iar pentru publicarea raspunsului utilizatorul va accesa

optiunea ,,Raspuns la intrebare”.

19 iulie 2021 09:57

intrebare de neclaritarte

I Réspunde la intrebare

Figura 50 Plasarea raspunsurilor la intrebarile plasate

In urma accesdrii ,,Raspuns la intrebare” raspunsul va fi publicat si va fi afisat istoricul intrebarilor

de neclaritate.

19 iulie 2021 09:57

intrebare de neclaritarte

Figura 51 Plasarea intrebarilor si vizualizarea istoriei plasarilor raspunsurilor

7. Crearea/Depunerea ofertei de catre Operatorul Economic
Pentru a efectua depunerea ofertei la una din procedurile de achizitii utilizatorul va efectua
accesarea compartimentul ,,Ofertele mele” plasat in meniul lateral pe stanga. In urma accesarii se

vadeschide sub-meniul ,,Creeaza oferta”.
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00,000.00 MDL Data publici
0.06,2023 165

Figura 52 Crearea ofertei de cdatre operatorul economic

Optiuni afisate pentru compartimentul ,,Ofertele mele”:

Creeaza oferta — la accesarea optiunii se va deschide interfata cu achizitiile care detin statutul ,, Etapa
de clarificare” sau ,,Depunere oferte”.

Pentru procedurile cu statut ,,Etapa de clarificare” depunerea ofertei nu va fi accesibila.

Depunerea ofertei poate fi efectuata la procedurile cu statut ,,Depunerea ofertelor”. Pentru a efectua
depunerea ofertei utilizatorul va accesa ,,Denumirea obiectului achizitiei” in urma céruia se va

deschide pagina cu informatia desfasurata ce tine de achizitie.

Figura 53 Informatii desfasurate privind procedura de achizitie

8. Depunerea ofertei
La accesarea butonului ,,Creazd oferta” sistemul va afisa lista obiectelor de achizitie, iar
pentru depunerea unei oferte se va tasta pe denumirea achizitiei, fiind efectuata aceasta actiune
sistemul va afisa informatia detaliata despre obiectul de achizitie iar pentru depunerea ofertei

se va accesa butonul ,,Depuneti oferta”.

Figura 54 Depunerea ofertei pentru achizitia publicata
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<inapo

DESCRIERE

Denumirea lotului Lot
Descriere STL Lot 1
Statut Activ

Valoarea estimats

ID

LISTA POZITILOR

Cantitatea 54

Unitati de misurs Metru patrat

Figura 55 Afisarea datelor privind depunerea ofertei

Campurile enumerate mai jos vor fi precompletate automat:

Denumirea obiectului achizitiei;
ID Procedura;

Tipul procedurii;

Licitatie electronica;

Termenul pentru perioada de depunere a ofertelor.

In urma accesirii pe ,,Denumirea lotului” se va deschide interfata pentru completarea campurilor ce

tine de oferta:

Valoarea estimata a ofertei fara TVA — se va introduce pretul ofertei;

Documentele lotului — va permite atasarea documentelor.

| Trimite oferta |

Figura 56 Completarea datelor privind transmiterea ofertelor

In cazul in care utilizatorul va accesa informatia ce tine de ofertd va accesa utilizatorul va

accesa butonul ,, Trimite oferta”. La accesarea optiunii sistemul va afisa statutul ofertei depus cu

Succes.
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< Inapoi la achizitie

Informatii despre achizitie

a Produse chimice
a
D procedurad 0cds-1152t3-MD-1626681837504
Tipul procedur test
ca Da
W.' 5 19.07.2021 11:10:00 - 19.07.2021 11:25:00

Lista loturilor

Depusd cu succes

Figura 57 Confirmarea depunerii ofertelor

Oferta depusa cu succes va putea fi vizualizata in compartimentul ,,Ofertele depuse”.

o

# @ assenagofonnd |, 022822058 o0 @caine  LaraPucon  h Romind

stmatd

cottn 25000.00 MDL
14700.00 ML [
Produse ditice 15,500.00 MDL Fiapa de erabire a oerel
13,500.00 MDL [ e

2 lactate 27,000.00 MDL Fiapa de evaliare a ofertelo

Prima paging 1« » | Utimapaging

Figura 58 Compartimentul ,, Ofertele depuse”

Pentru vizualizarea informatiei la oferta depusa sau a actualiza oferta depusa utilizatorul va

putea efectua procedura de modificare a ofertei pana la etapa de deschidere a ofertelor. Modificarea

oferteiva putea fi efectuata direct din pagina de depunere accesand ,,Denumirea lotului” sau din

compartimentul ,,Ofertele publicate”.

# S asisemafoifgumd L 022622038 0 @rms LdaPuc b Romind

Valoares estimatd Statut procedura
Nisip test LD 25,000.00 MDL
Ofetse depuse
Ao, T
TSSO
evindloare 13,500.00 MDL “
ototou

Figura 59 Modificarea ofertei depuse
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8.1 Modificarea ofertei direct din pagina de depunere a ofertelor

Dupa accesarea optiunii ,,Modifica oferta” sistemul va afisa o fereastra privind informatiadespre

procedura de achizitie.

< inapo

Documentele lotului

Adaugad doc

Informatii privind procedura de achizitie

LR_Test_20_01
ocds-11s2t3-MD-1642764345414
testRestricted Tender

Nu

21.01.2022 15:34:25 - 21.01.2022 16:00:00

Lista loturilor

Figura 60 Informatia detaliata privind procedura de achizitie

Utilizatorul va introduce pretul nou a ofertei sau document suplimentar la oferta si va accesa

optiunea ,,Modifica oferta”. In urma modificarii datelor acestea vor fi actualizate si in pagina de

,Ofertele publicate”.

achizitiei

ioada de

Documentele lotului ™

Denumirea documentului

Ajustari .docx

area estimat fars TVA: 5,000.00

Pretul ofertei fara TVA (MDL)

Informatii despre achizitie

Produse chimice

ocds-11s2t3-MD-1626681837504

test
Da
19.07.2021 11:10:00 - 19.07.2021 11:25:00
Lista loturilor
Depu: e =
MDL
3000
Descri a documentul Tipul documentului
Test Specificatii tehnice ~ | - ‘

Modificd oferta

Figura 61 Modificarea ofertei

8.2 Modificarea ofertei desemnate in calitate de oferta castigitoare

Modificarea ofertelor nu poate fi efectuatd dacd are loc etapa de evaluare a ofertelor.

Tocmai dupa finalizarea etapei de calificare si atribuirea ofertei castigatoare Operatorul Economic
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a carui oferta a fost calificatd ca castigatoare va putea adauga

documente suplimentare. Pentru a

efectua adaugarea documentelor noi acesta va accesa compartimentul ,,Ofertele mele” si modulul

,,Ofertele depuse”.

Figura 62 Modificarea ofertei desemnate in calitate de oferta cdstigatoare

La accesarea optiunii ,,Modifica oferta” se va afisa interfata cu posibilitatea de adaugarea

documentelor noi. Datele ce tine de valoarea ofertei nu vor putea fi modificate.

Produse alimentare

0cds-115213-MD-1 627626037922

Lista loturilor

4200

T o=

Figura 63 Modificarea ofertei desemnate in calitate de oferta cdstigatoare

In urma atasarii documentelor suplimentare utilizatorul va putea actualiza
documentele atasate accesand optiunea ,,Publica actualizarea”.
Informatii despre achizitie
Lista loturilor
doc test.pdf test Specificatii tehnice “ [ =] |
-2
(e

Figura 64 Publicarea documentelor actualizate

38




9.  Licitatia electronica

Inainte de inceperea licitatiei electronice utilizatorul va primi notificare pe posta electronica.

Salutare!

Sunteti invitat la procedura de achizitie
Denumirea lotului : Lot1
Inceputul licitatiei : 21 jul. 2021 15:00

Cu drag,
echipa MTender.

Tel (+373 22) 82-20-38
E-mail_admin miender@ctif gov.md

Figura 64 Notificarea privind inceperea licitatiei electronice

La accesarea link-ului se va deschide pagina cu timpul ramas pana la deschiderea licitatiei electronice.

Data publicarii 20 iulie 2021 09:52:01

Valoarea estimatd a achizitiei 15°000,00MDL Licitatie asteptata

Scop minim de reducere a pretului 900,00MDL : :

MNumarul de notificare: OCDS-T1S2T3-MD-1626762684036 Inversa pentru a incepe

Comustibil

Produse petr 0 D 01 25
Fd ORE MIN SEC

Lot1

Figura 65 Informatii privind licitatia electronica

La expirarea timpului afisat utilizatorului ii va fi afisat urmatorul mesaj.

Sunteti conectat (a) ca ofertant

MAI DEPARTE

Figura 66 Notificare privind confirmarea participarii ca ofertant

Pentru accesarea licitatiei electronice utilizatorul va accesa optiunea ,,Mai departe”. In urma

accesarii utilizatorul va fi redirectionat la pagina unde este desfasurata licitatia electronica. Licitatia
electronica va fi desfasurata in 3 runde. In partea de sus a paginii va fi afisata informatia generala ce

tine de licitatie.

Data publicarii 20 iulie 2021 09:52:01

Valoarea estimata a achizitiei 15'000,00MDL Licitatia este iﬂ daﬁgurare
Scop minim de reducere a pretului 900,00MDL - -

Numarul de notificare: 0CDS-T1S2T3-MD-1626762684036

Comustibil
Produse petr

Figura 67 Informatia electronica generala privind licitatia electronica

Mai jos de informatia generala este afisatd informatia despre ofertele initiale.
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Ofertele Initiale

Participant 1

Participant 2

(ferte actuale

1400000

1000000

cel mal mic pret

Or:nt

Or:nt

Figura 68 Informatia despre ofertele depuse

In momentul asteptarii ofertantii nu pot propune edita pretul. In cazul in care statutul devine

»Inprogres” utilizatorul va putea edita pretul.

Data publicani 20 iulie 2021 09:52:01
Valoarea estimata a achizitiei 15'000,00MDL
Scop minim de reducere a pretului  900,00MDL

Numarul de notificare: OCDS-T1S2T3-MD-1626762684036

Comustibil
Produse petr

Lot1

Ofertele initiale

Licitatia este in desfasurare

Valoarea estmath a achizijel 15°000,00MOL
Scop minks da reducere 8 preiiui  900,00M0L

Numiau do noticare: OCDS-T1S2T3-MD-1626762684036

Comustidil
Produse pey

Lot1

Ofertele initiale

Licitatie inversa

Runda 1

Participant 1 14 000,00 @ Penet
Participant 2 10 000,00 @ Penet
Licitatie inversa

Runda 1 In asteptarea I 00:09
Runda 2 In asteptarea

Data publichh 20 lulle 2021 09:52:01

Inprogres |

06:25

@8

Figura 69 Informatia detaliata privind licitatia electronica aflata in proces de desfasurare
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9.1 Runda |

Ofertele initiale

Licitatie inversa

Runda 1 in progres

9.00%

02:53

Figura 70 Runda |
9.2 Runda Il

Runds 2 In progres

06:28

Figura 71 Runda Il
9.3 Rundalll

Licitafie inversa

Runda 1

Participant 1 12 090,00
Eu sunt 9 000,00
Runda 2

Participant 1 12 080,00
Eu sunt 8 100,00
Runda 3

Participant 1 12 080,00
Eu sunt 8 100,00

Perspectiva

Calculat

©

©

Este completat

Este completat

Este completat

00:27

Figura 72 Runda Il1
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9.4  Finalizarea licitatiei electronice cu afisarea rezultatelor

Licitatie inversa

Runda 1

Participant 1

Participant 2

Runda 2

Participant 1

Participant 2

Runda 3

Participant 1

Participant 2

Rezultatul licitatiei

Participant 1

Participant 2

Este completat
Oferte actuale Rata declinului Programa
12 090,00 14%
9 000,00 10%
Este completat
Oferte actuale Rata declinului Programa
12 090,00 14%
8 100,00 19%
Este completat
Oferte actuale Rata declinului Programa
12 090,00 14%
8 100,00 19%
Oferte actuale Rata declinului Status
12 090,00 14% Participant
Castigator

Figura 73 Finalizarea licitatiei electronice cu afisarea rezultatelor

9.5  Calificarea ofertantilor de citre AC

Pentru a efectua calificarea ofertantilor utilizatorul cu rol AC acceseaza compartimentul

,»Achizitii publicate”. Pentru a efectua calificarea ofertantilor AC va accesa ,,.Denumirea obiectului

achizitiei”.

A S esisenia@oifgonmd L, 022822038

Statut

Denumirea obiectuiui achizifie

#0 @caing L Anefrocop A Roming

Corul CPY i Valoarea estimat Cauté
Valoa Statut
?5'DC‘U‘C‘0 rﬂDL Etapa de evaluare a ofertelor ‘.ﬁ-'t_i-
Prima pagin 1

Figura 74 Calificarea ofertantilor

La accesarea ,,.Denumirea obiectului achizitiei” se va deschide pagina cu

informatiadesfasurata si compartimentul ,,Calificarea participantilor”.
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Figura 75 Calificarea participantilor

La accesarea compartimentului de calificarea participantilor se va deschide pagina de
calificare.
Calificarea primului Operator Economic. La primul Operator Economic va fi accesibil butonul
,Declaratie conflict de interese”.
Pentru a putea califica operatorul economic utilizatorul obligatoriu va selecta initial daca exista
sau nu conflict de interese accesadnd ,,Declaratia conflict de interese”. La accesarea optiunii
,Declaratieconflict de interese” va aparea posibilitatea de a specifica daca exista sau nu conflict
de interese. Incazul in care utilizatorul are conflict de interese el acceseaza ,,Existd conflict de
interese”, in cazulin care conflict de interese nu exista el acceseaza ,,Nu exista conflict de interese”.

In ambele cazuri utilizatorul va avea posibilitatea sa evalueze ofertele.

Declaratie de confidentialitate X

Existd conflict de interese?

Nu existd conflict de interese Exista conflict de interese inchide

Figura 76 Declaratia de confidentialitate

In urma completarii raspunsului ce tine de conflict de interese utilizatorul va avea posibilitatea
sa califice primul operator economic. In cazul in care existd sau nu conflict de interese AC va atasa
declaratia privind conflict de interese la acceptare sau refuzul ofertei.

Optiuni disponibile la evaluare primului OE:

e Acceptati — Calificarea ofertei in calitate de oferta ,,Acceptata”.
In cazul accesirii butonului ,,Acceptati”, utilizatorul obligatoriu va completa motivul deciziei
deacceptare si va confirma actiunea accesand butonul ,,Confirmare”. Atasarea documentelor
este optionald. Dar o data atasat documentul si transmis in UCD el nu mai poate fi sters din

istoric.

Figura 77 Evaluarea primului ofertant
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In urma accesarii de confirmare optiunile deja vor fi disponibile optiunile:
1. Confirmarea deciziei de atribuire (confirmare decizia finala de desemnare castigator
aprimului OE). In acest caz primul OE va fi desemnat castigitor;

2. Posibilitatea de a refuza oferta acceptata anterior si a trece la calificarea urmatorului
operator economic.

Confirmati decizie oferta castigatoare

Ofertd acceptata S.R.L. DANLEVITA

Motivul deciziei P iotivul deciziei obligatoriu

Adauga doc .

Denumirea Descrierea documentului

Tipul documentului

Nu sunt atasate niciun document

[ coemare ] oance |

Figura 79 Confirmarea deciziei ofertei cdstigatoare

Descriere Clarificari Callificarea participantilor

Denumirea lotului : Lot1 15000 MDL
La accesare va fi efectuats calificarea
urmtorului OF

El S.RL. DANLEVITA Il Documente oferta 8,100.00 MDL i'1-.-|ngéi-:-r |

El CHIOL-LUX SRL B Documente oferta 12,090.00 MDL

in asteptare

La accesare va fi confirmatd decizia de atribuire

Confirma decizia de atribuire

Figura 78 Calificarea participantilor

e Refuzati — Calificarea ofertei in calitate de oferta ,,Refuzata”.

La accesarea optiunii ,,Refuzati” utilizatorul va completa motivul refuzului. Atasarea documentelor
este optionala.

In urma confirmarii utilizatorul va trece la evaluarea urmatorului operator economic pe listi
semnand ,,Declaratia conflict de interese” sau va avea posibilitatea sa-l1 accepte pe primul,
completand motivul de acceptare (urmand pasii descrisi mai sus la acceptare).Utilizatorul va trece
laevaluarea urmatorului operator economic pe lista semnand ,,Declaratia conflict de interese” sau

va avea posibilitatea sa-1 accepte pe primul, completand motivul de acceptare.

Descriere Clarificari Calificarea participantilor

Denumirea lotului : Lot1

In cazul acceptari va fiiHr Safifiddt-
primul OE

El S RL. DANLEVITA Il Documente ofertd 8,100.00 MDL Respins | Atx:epta!i

El CHIOL-LUX SRL Bl Documente ofertd 12,090.00 MDL in agteptare Declaratie conflict de interese

In cazul accesrii va fi evalust al
20E

Figura 79 Calificarea urmatorului operator economic
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Pentru a putea califica urmatorul operatorul economic utilizatorul obligatoriu va selecta initial
dacd existd sau nu conflict de interese accesand ,,Declaratia conflict de interese”. La accesarea
optiunii ,,Declaratie conflict de interese” va apdrea posibilitatea de a specifica daca exista sau nu
conflict de interese. In cazul in care utilizatorul are conflict de interese el acceseaza ,,Exista conflict
de interese”, in cazul in care conflict de interese nu exista el acceseaza ,,Nu exista conflict de

interese”. In ambele cazuri utilizatorul va avea posibilitatea si evalueze ofertele.

Declaratie de confidentialitate X

Existd conflict de interese?

Nu existé conflict de interese Existd conflict de interese m

Figura 80 Declaratia de confidentialitate

In urma completirii raspunsului ce tine de conflict de interese utilizatorul va avea
posibilitatea sa califice primul operator economic. In cazul in care exista sau nu conflict de interese
AC va atasa declaratia privind conflict de interese la acceptare sau refuzul ofertei.

Optiuni disponibile la evaluarea urmatorului OE:

e Acceptati — Calificarea ofertei in calitate de oferta ,,Acceptata”.
In cazul accesirii butonului ,,Acceptati”, utilizatorul obligatoriu va completa motivul deciziei
deacceptare si va confirma actiunea accesand butonul ,,Confirmare”. Atasarea documentelor

este optionald. Dar o0 data atasat documentul si transmis in UCD el nu mai poate fi sters din

Istoric.
Confirmati decizie oferia castigatoare x
Ofertd acceptata CHIOL-LUX SRL

|r-,-‘u::ti'-.-‘| deciziei Accept

Denumirea Descrierea documentului Tipul documentului

Mu sunt atasate niciun document

| contmre | e |

Figura 81 Confirmarea deciziei cdstigatoare

In urma accesarii de confirmare optiunile deja vor fi disponibile optiunile:
1. Confirmarea deciziei de atribuire (confirmare decizia finala de desemnare castigator a
primului OE). In acest caz primul OE va fi desemnat castigitor;

2. Posibilitatea de a refuza oferta acceptata anterior si a trece la calificarea oricarui OE.
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Descriere Clarificari Calificarea participantilor

Denumirea lotului : Lot1 15000 MDL

S.R.L. DANLEVITA B Documente ofertd 8,100.00 MDL Respins

CHIOL-LUX SRL B Documente ofertd 12,090.00 MDL Invingator Refuzati

a accesare va fi confirmatd dedzia de afribuire

Confirma decizia de atribuire

Figura 82 Confirmarea decizie de atribuire

e Refuzati.
La accesarea optiunii de refuz utilizatorul obligatoriu va indica motivul refuzului si

va accesabutonul ,,Confirmare”.

Confirmati decizia de respingere a ofertei

Oferta refuzatad CHIOL-LUX SRL

Motivul deciziei * refuz

Adauga doc .

Denumirea Descrierea documentului Tipul documentului

Nu sunt atagate niciun document

[ conmere [ wence ]

Figura 83 Confirmarea deciziei de respingere a ofertei

in urma acceptarii la optiunea de ,,Confirmare” statutul ambelor OE va fi ,,Respins”. AC
areposibilitatea sa nu identifice nici un OE 1in calitate de castigator. Pentru asta va confirma decizia

de atribuire. Sau va avea posibilitatea sa califice un OE din lista OE.

Descriere Clarificari Calificarea participantilor
Denumirea lotului : Lot1 15000 MDL
Posibilitate de a califica ununl din OE
din listd
[l S.RL. DANLEVITA B Documente oferta 8,100.00 MDL Acceptati

CHIOL-LUX SRL B Documente ofert3 12,090.00 MDL Acceptati

onfirmd & nic un OE nu este calificat

Confirma decizia de atribu:. _

Figura 84 Confirmarea deciziei de restituire

In cazul acceptirii butonului ,,Acceptati” la unul din OE din listd se va completa
obligatoriu motivde acceptare. Atasarea documentelor este optionala. In dreptul acelui OE va

aparea butonul ,,Refuzati”. Sau posibilitatea de a confirma decizia de atribuire.
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Descriere Clarificari Calificarea participantilor

Denumirea lotului : Lot1 15000 MDL
[ S.R.L. DANLEVITA B Documente oferta 8,100.00 MDL invingétor
CHIOL-LUX SRL i Documente oferta 12,090.00 MDL Respins

Confirma decizia de atribuire

Figura 85 Calificarea participantilor
La accesarea butonul ,,Refuzati ” se va completa motivul de refuz obligatoriu. Atasarea

documentelor este optionala.

[Confirmati decizia de respingere a ofertei x

oferta refuzata S.R.L. DANLEVITA

lotivul deciziei * refuz
Ixdauga doc

Denumirea Descrierea documentului Tipul documentului

B Ajustari .docx test Decizie de atribuire ~

Confirmare inchide

Figura 86 Respingerea ofertei

In urma accesarii butonului de ,,Confirmare” fluxul iar va urma pina la atribuirea deciziei finale.

Descriere Clarificari Calificarea participantilor
Denumirea lotului : Lot1 15000 MDL
ElS.R.L. DANLEVITA i Documente ofert3 8,100.00 MDL Respins Acceptati
CHIOL-LUX SRL [l Documente oferta 12,090.00 MDL Respins Acceptati

Figura 87 Confirmarea deciziei de atribuire

9.6  Confirmarea deciziei de atribuire a castigatorului
La accesarea optiunii de confirmare a deciziei de atribuire va fi desemnat castigatorul sau nu va
fidesemnat nici un OE in calitate de castigator.

e In cazul in care nu exista nici un OE desemnat in calitate de castigiator AC va avea

posibilitateasa anuleze decizia de atribuire.
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Descriere Clarificari Calificarea participantilor

15000 MDL

Denumirea lotului : Lot1

[l SR.L. DANLEVITA B Documente oferts 8,100.00 MDL

CHIOL-LUX SRL i Documente ofert3 12,090.00 MDL
Anuleaza decizia de atribuire

Figura 88 Anularea deciziei de atribuire

La accesarea optiunii ,,Anuleaza decizia de atribuire” sistemul se va reintoarce la etapa
deevaluare a ofertelor. In dependenti de decizie acceptat sau respins AC iar va confirma decizia

de atribuire. Fluxul de calificare OE si decizia de atribuire (vedeti descris mai sus).

Descriere Clarificari Calificarea participantilor

15000 MDL

Denumirea lotului : Lot1

S.R.L. DANLEVITA B Documente oferta 8,100.00 MDL Respins Acceptati

CHIOL-LUX SRL B Documente oferta 12,090.00 MDL Respins Acceptati

Confirma decizia de atribuire

Figura 89 Calificarea participantilor

o 1In cazul in care existi OE desemnat in calitate de castigator AC va avea posibilitatea

de a anula decizia de atribuire sau semnare contract.

Descriere Clarificri Calificarea participantilor

Denumirea lotului : Lot 15000 MDL

S.R.L. DANLEVITA B Documente ofert3 8,100.00 MDL

CHIOL-LUX SRL B Documente ofertad 12,090.00 MDL Respins

Anuleaza decizia de atribuire

Semneaza contract

Figura 90 Calificarea participantilor

e Laanularea deciziei sistemul va intoarce fluxul la etapa de calificare si atribuire castigator.
e In cazul semnirii contractului sistemul va trece la gestiunea contractului.
10. Licitatie Restransa
La crearea procedurii de tip ,Licitatie Restransd” etapele de determinare a liniei bugetare,
adaugarea sursei/lor de finantare si crearea planului este identica. La crearea planului exceptia ca in
plan va fi specificat tipul procedurii ,,Licitatia Restransa”.
10.1  Crearea anuntului de participare

Pentru a efectua crearea anuntului de participare utilizatorul va accesa pagina ,,Planurile mele”
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compartimentul ,,Creeaza anunt de participare”. La accesarea optiunii Se va deschide interfata pentru
completarea meta-datelor la completarea anuntului de participare.
La pagina de crearea anuntului de participare vor fi afisate/completate urmatoarele
date:
e Date de contact — datele vor fi preluate de la etapa de inregistrare a companiei;
e Persoana de contact —automat va fi preluata persoana de la etapa de completare a bugetului;
e Denumirea obiectului achizitiei — va fi indicata denumirea obiectului de achizitie;
e Finalizarea procedurii de calificare — va fi specificat termenul de finalizare a primirii
clarificarilor si a etapei de calificare;
e Numadrul minim al candidatilor selectati — va fi specificat numarul minim de
candidatipreselectati in cadrul etapei de preselectie;
e Numadrul maxim al candidatilor selectati — va fi specificat numarul maxim de
candidatipreselectati in cadrul etapei de preselectie;
o Licitatie electronica — va fi bifata optiunea in cazul desfasurarii licitatiei electronice;
e Criteriu de atribuire — va fi selectat criteriul de atribuire conform caruia vor fi
analizateofertele;

e Documentele achizitiei — atasarea documentelor la procedura;

Datele ce specifica loturile din cadrul procedurii de achizitie:
e Denumirea obiectului lotului — denumirea obiectului lotului;
e Specificatia tehnica a lotului, specificatia tehnica a lotului;
e Valoarea estimativa — valoarea estimativa a lotului.
Pozitiile la Lot:
e Cod CPV - codul CPV selectat din clasificator;
e Denumirea serviciilor, bunurilor, lucrarilor;
e Unitatea de masura;
e Cantitatea;
e Pasul minim, va fi calculat automat de catre sistem;
e Perioada valabilitate contract;
e Perioada de livrare;
e Adresade livrare;
e Documentele lotului;

e Adauga lot nou — optiunea de a adauga un lot nou.
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Cumpar&tor

1002600003778 - B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A., Republica Moldova, MD-2011, mun.Chiginau, mun.Chiginau, Gosmonautilor nr.9

Botnarenco Marina

Informatii despre achizitie

Test Licitatie Restrénsa

B | 2021-12-0610:56 v
v
nalc
v
Pretul cel mai scazut Ve

Figura 91 Completarea datelor ,, Cumparator”

Adauga lot nou €3 incarcati loturi din Exce -
Sevens s =

Figura 94 Completarea datelor privind loturile
Optiuni disponibile la anuntul de participare:
e Salveaza si publica, la accesarea optiunii anuntul de participare va fi publicat si

plasat incompartimentul ,,Achizitiile Publicate”.

Statut H Codul CPV

Cautd Exportd in format PDF

Denumirea

Bugetele mele

Planurlle mele Test Licitatie Restransa

A ' 10,000.00 MDL Perioada de preselecti

Achizitile mele ‘ Anuleaz procedura de achizitie

Achizitille publicate

Figura 92 Vizualizarea licitatiei initiate

e Salveaza, la accesarea optiunii anuntul de participare va fi salvat pe local in compartimentul

Py

,»Achizitiile mele” in statut ,,Draft,,. Utilizatorul va putea reveni sa modifice anuntul ori de cateori
nevoie pani la publicare. In achizitiile mele vor fi salvate doar anunturile de participare salvate ca

,,Draft”.
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10000 00 MD ‘ "
1UUUU.UV VUL Modich arurd de parficipars

Figura 93 Licitatie restdnsa cu statut ,, Draft”
Anuleaza, la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu planurile mele.
r—

M n

B iy

. A ANA AN ME
Pante ek fute limentars ;‘0\“.1‘”:\".‘\” I ' /

Coomazd v de partopure

Figura 94 Compartimentul ,, Planurile mele”

10.2 Anularea anuntului de participare
Pentru a efectua anularea procedurii de achizitie utilizatorul va accesa compartimentul

,»Achizitiilepublicate” si va accesa optiunea ,,Anuleaza procedura de achizitie”.

Valoarea estimata Cauté

Exportd in format PDF

Valoarea estimata Statut

Bugetels mele

Planurile mele

. 10,000.00 MDL pedonda de presec

Achiztie publicate

Figura 95 Anularea procedurii de achizitie

Informatia despre solicitant

Denumirea obiectului de achizitie
Codul CPV
MTender ID

Pericada de buget

Motivul anularii =

Documentele ata sate

Adauga doc
Anuleazi procedura m

Test Licitatie Restransa

22110000-4

ocds-t152t3-MD-1638779439259

01.12.2021-30.12.2021

Anularea procedurii de achizitie

Figura 96 Completarea datelor privind licitatia restrdnsa
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La accesarea optiunii Se va deschide pagina pentru anularea procedurii.

Sistemul va solicita specificarea motivului de anulare. Interfata de specificare a motivului de

anulare va fi completata cu urmétoarele date:

Obiectul achizitiei — va fi completat automat de catre sistem. Campul nu va

putea fimodificat.

Codul CPV — a procedurii, va fi completat automat de catre sistem. Campul nu va
putea fimodificat.

MTender ID — va fi completat automat de catre sistem. Campul nu va putea fi modificat.
Perioada de buget — va fi completat automat de catre sistem. Campul nu va

putea fimodificat.

Pentru a putea efectua anularea procedurii utilizatorul obligatoriu va specifica ,,Motivul

anularii”

sila necesitate va atasa documentul necesar. Pentru a efectua atasarea documentului

utilizatorul va accesa butonul de adaugare, in urma caruia se va deschide masa de lucru a

calculatorului de unde va fi incarcat documentul si obligatoriu completarea campurilor ,,Descrierea

documentului” si ,, Tipul documentului”.

Optiuni disponibile la pagina de anularea a procedurii:

Anuleaza procedura — la accesarea optiunii sistemul va solicita mesaj de confirmare.

Atentie ®

| o

Sigur doriti s& anulati procedura?

La accesarea optiunii ,,Nu” utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu anulare.

Figura 97 Anularea procedurii

La accesarea optiunii ,,Da” procedura va fi anulata. Statutul procedurii va deveni
,»Proceduraanulata”. Optiunea de anulare nu va mai fi disponibila procedura va fi

anulata.

Inchide, la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat pa pagina cu ,,Achizitiile

publicate”.

(P |

Figura 98 Anularea anuntului de participare
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10.3 Depunerea documentelor de calificare la etapa de preselectie a candidatilor de catre
OE
La prima etapa a procedurii de tip ,,Licitatie Restransa” vor putea depune ofertele de
calificare si selectie orice OE. Pentru a efectua depunerea documentelor de calificare la 1 etapd a

X9

procedurii de tip ,,Licitatie Restransa” Operatorii Economici vor efectua cautarea procedurii
necesare in compartimentul ,,Achizitii active” sau ,,Toate achizitiile”, dupa care vor accesa click pe
,Denumireaobiectului achizitiei”. In urma accesarii pe ,,Denumirea obiectului achizitiei” OE va

avea optiunea de ,,Depuneti documentele de calificare”.

T

Figura 99 Depunerea documentelor de calificare

La accesarea butonului ,,Depuneti documentele de calificare” utilizatorului i se va deschide
interfata cu denumirea obiectului achizitiei si ID-ul la procedura precompletate anterior. Pentru a
efectua optiunea de atasare a documentelor OE va accesa optiunea de adaugare a documentelor si va
selecta tipul documentului atasat. La atasarea tuturor documentelor necesare, OE va accesa optiunea

,,Jransmite documentele de calificare”.

< Inapol

Depune o solicitare de participare

Test13122021

ocds-115213-MD-1639385351345

Jocumentele atasate

Denumirea figierului escrierea documentul

1]

202112131053 _testare.docx DUAE

Transmite documentele de calificare | i

Figura 100 Transmiterea documentelor de calificare

La depunerea documentelor de calificare cu succes sistemul va afisa mesajul informativ cu

privire la depunerea cu succes a documentelor de calificare.
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<inapoi

Depune o solicitare de participare

Denumirea obiectului achizitiei Test13122021
1D procedura ocds-115213-MD-1639385351345
Documentele atasate
Denumirea fisierului Descrierea documentului Tipul documentului
202112131053 _testare.docx - DUAE [}

A-:augada:.
Actualizare documente | Anuleaz participarea JTIEEYE]

Depusé cu succes

Figura 101 Confirmarea depunerii ofertei cu succes

In urma finalizarii etapei de depunere a documentelor de calificare de catre OE, acestia
urmeaza sa fie calificati de citre AC. OE calificati la prima etapa vor fi invitati Tn a 2 etapa a
procedurii de tip ,,Licitatia Restransa”.

10.4  Etapa de calificare a documentelor depuse de OE la prima etapa

Calificarea OE la prima etapa a licitatiei restranse va fi efectuatd de catre AC accesand urmatoarele

compartimente: Achizitii => Achizitii publicate => Va accesa click pe denumireaobiectului

achizitiei.

¢Inapoi

0

(©)
Ho
®

PERIOADA DE PRESELECTIE  ETAPA

/ Cick pe etapa de preselectie a candidatior

Descriere ~ Clarificéri | Etapa de preselectie a candidatilor | Calificarea participantilor S

Test13122021

10,000.00 moL

Informatia despre Autoritatea Contractanta
Perioada clarificarilor

Exportd in format POF

Denumirea B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A.

Codul fiscal/IDNO 1002600003778

Adresa 2011, Moldova, Republica, mun.Chiginau, mun.Chigindu, Cosmonautilor nr.9

Web site

Persoana de contact

Nume Prenume Marina Botnarenco

Figura 102 Etapa de calificare
La accesarea compartimentului ,,Etapa de preselectie” AC va efectua calificarea OE care

au depus documentele de calificare. Pana la calificarea sau descalificarea OE , AC va specifica in

cadrul sistemului ,,Declaratia de confidentialitate si impartialitate”.
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ESRL DANLE
Be eRv
I ORANGE M

BsRLT

M ENZYME v

W Documente de calificare In agteptare

10,000.00 moL

Perioada clarificariior

Figura 103 Etapa de preselectie a candidatilor

Declaratia de confidentialitate si impartialitate poate fi completata la calificarea fiecarui OE

separat sau pentru toti OE care au depus documentele de calificare, dupa care va fi accesata

optiunea de ,,Acceptda” sau ,,Respinge”.

Declaratia de cor

Wfidentialitate gi impartialitate

Exists conflict de Interese?

Exista conflict de interese

Figura 104 Declaratia de confidentialitate si impartialitate

In urma accesarii optiunii daci exista sau nu conflict de interese AC va efectua calificarea

OE prin accesarea optiunii ,,AcCeptati” sau ,,Refuzati”.

<Inapoi

Descriere  Clarificari

ESRL DANLEVITA

[B GALSAM-SERVICE SRL

£l ORANGE MOLDOVA

©

"PERIOADA DE PRESELECTIE

Etapa de preselectie a candidatilor  Calificarea participantilor

Declaratia de
confidentialitate si
impartialitate

[ Documente de calificare in examinare

B Documente de calificare in agteptare

Declaratia de
confidentialitate si
impartialitate

Declaratia de

B Documente de calificare T asteptare

Etapa de preselectie a candidatilor

Perioada clarificarilor:

Exporta i format PDF

10,000.00 moL

10:51:14 13122021 11:040

Figura 105 Etapa de preselectie a candidatilor

Descriere  Clarificani
ESRL DANLEVITA
M-SERVICE SR

£ ORANGE MOLDOVA

Bl SRL TOP GRAIN

Jr—
B Documente de calificare
Refuzati

o e calif
< Acceptati
D " U
Acceptati
W Docu de calif

10,000.00 mot

Perioada clarificérilor.

Exporta in format PDF

Figura 106 Acceptarea sau respingerea candidatilor
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La accesarea optiunii ,,Acceptati” sau ,,Refuzati” AC va fi obligata sa completeze obligatoriu

motivul de calificare sau descalificare si optional documente.

Confirmati decizia de calificare si preselectie a candidatului

Oferta calificata S.R.L. DANLEVITA

Motivul deciziei * Acceptat

Denumirea Descrierea documentulu Tipul documentului

Lonines Lo

Figura 107 Acceptarea decizie de calificare si preselectie a candidatului

<inapoi

@ 0

PERIOADA DE PRESELECTIE  ETAPA DE PRESELECTIE

Descriere Clarificari Etapa de preselectie a candidatilor Calificarea participantilor

)
p-
ANLEVITA B Documente de calificare  Calificat m

M-SERVICE SRl B Documente de calificare Calificat Refuzati

10,000.00 mc

Perioada clarificérilor

R.L. TOP GRAIN B Documente de calificare Descalificat Acceptati

B Documente de calificare Descalificat Acceptati

Confirma decizia de calificare i preselectie a candidatului

RANGE MOLDOVA Documente de calificare Descalifice i <
ANGE M( B Documente de calificare at Acceptati Exponamformal PDF

Figura 108 Confirmarea deciziei de calificare si preselectie a candidatului

Pentru a trece la a 2 etapa de licitatie restransa cu OE calificati la prima etapa AC va accesa
optiunea ,,Confirma decizia de calificare si preselectie a candidatului”. La accesarea optiunii de

confirmare va deveni accesibila optiunea ,, Transmite Invitatie de participare candidatilor

selectati”.

Bl ENZYMES WORLD SR L B Documente de calificare

Anuleaza decizia de calificare si preselectie a candidatului
Transmite Invitatie de participare candidatilor selectati

< inapoi
PERIOADA DE PRESELECTIE " TE ECTR
Descriere Clarificari Etapa de preselectie a candidatilor Calificarea participantilor
pa de preselectie a candidatilor
[ S.R.L. DANLEVITA B Documente de calificare
= 10,000.00 mot
52} SAM-SERVICE SRl W Documente de calificare
M Perioada clarificarilor:
[Z] ORANGE MOLDOVA W Documente de calificare S

EISRL TOP GRAIN B Documente de calificare Descalificat Exporta in format POF
Descalificat

Figura 109 Transmiterea invitatie de participare a candidatilor selectati
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La accesarea optiunii, pentru a efectua transmiterea invitatiei in cadrul sistemului AC va completa
urmatoarea informatie:
e Termen limita de depunere a ofertelor;
e Limba in care trebuie intocmita oferta;

Specificarea documentelor suplimentare care trebuie sa le prezinte OE.

Transmite Invitatie de participare candidatilor selectati

Termen limitd de depunere a B 202112131410
ofertelor *

Limba in care irebuie intocmitd

oferta *

Soacificares
AL Oferta tehnica, oferta financiaral
suplimentare

prezinte OE *

Figura 110 Transmiterea invitatiei de participare a candidatilor selectati

Invitatia la a 2 etapa a procedurii licitatie restransa va putea fi vizualizata in modulul de

| Invitatie la a 2 etapd a procedurii |

La achizitia(le) a fost publicat anu.

Notificari.

Plasati si participal Ls schizia test a4 fost selectat ..

Achizitii active C ¢ Toate achizitiile = Planuri w2
Bugete @ Autoritéti contractante & Operatori economici 8
Cadru stabilit 4

Figura 111 Vizualizarea notificarilor

Cu drag

ectige MYeser il

Figura 112 Vizualizarea notificarilor
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Pentru a efectua depunerea ofertei financiare OE va accesa optiunea ,,Depuneti oferta”.

Data publicarii
Ultima modificare
MTender ID

Cod CPV

Tip de procedurd

Criteriu de evaluare

Lista loturilor
DENUMIREA LOTULUI : LOT1

Statut

Valoarea estimatd

77-a999-459b23892

Figura 113 Depunerea ofertei

La accesarea optiunii de depunere a ofertei OE i se va deschide interfata pentru depunerea
oferteifinanciare.
Datele marcate in prima parte a paginii nu pot fi modificate de catre utilizator. OE va
completa:
e Pretul ofertei;
e Documentele ofertei;

In urma completarii datelor aferente pentru depunerea ofertei OE va accesa optiunea publici oferta.

Denumirea obiectului achizitiei Test13122021
ID procedura ocds-11s2t3-MD-1639385351345
Tip de procedura testRestrictedTender
Licitatie electronica Nu
Termenul limité de depunere a 13.12.2021 13:55:51 - 13.12.2021 14:10:00
ofertelor
Lista loturilor
Lot1

Valoarea estimata f4ra TVA: 10,000.00 MDL

Pretul ofertei fara TVA (MDL) 8000

Documentele lotului

Denumirea figierului Descrierea documentului Tipul documentului

Adauga doc.

Publicé oferta

Figura 114 Publicarea ofertei

In urma depunerii ofertei OE va putea vizualiza depunerea ofertei cu succes.
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< inapoi

Denumirea obiectului achizitiei
ID procedura
Tip de procedurd

Licitatie electronica

Termenul limita de depunere a
ofertelor

cerioane

creioane albastre

Informatii privind procedura de achizitie

Creioane
ocds-11s2t3-MD-1639476230632
testRestrictedTender

Nu

14.12.2021 12:19:59 - 14.12.2021 12:24:00

Lista loturilor

Depusa cu succes

Depusd cu succes

Nota:

Figura 115 Depunerea ofertei cu succes

Evaluarea ofertelor financiare in cazul licitatiei restranse este identica ca si pentru procedurile ce au

loc intr-o singura etapa.

11. Raportarea achizitiilor de valoare mica

Pentru raportarea achizitiilor de valoare mica se va accesa modulul ,,Achizitii” submodulul

,,Bugetele mele”, la aceasta actiune sistemul va returna interfata cu lista tuturor bugetelor

inregistrate de catre utilizator in cadrul sistemului. Pentru crearea unei noi linii de buget se va

accesa butonul ,,Creaza linie de buget”.

Exportd in format PDF

(Creeai plan de ackizie

Adeugh s e frunare

Admugh sursh de finantare
‘ooz pln oe sz

[ ——

[ET—

.}
er
L]

& »
a- :

Figura 116 Crearea unei linii de buget

La accesarea butonului ,,Creaza linie de buget” sistemul va afisa un formular ce va

urma sa fie completat cu urmatoarele informatii:

e Denumirea obiectului achizitiei - cAmp obligatoriu unde va fi specificatd denumirea obiectului

achizitiei;
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e Persoana de contact — camp obligatoriu unde se va selecta persoana de contact in cazul aparitiei
intrebarilor la achizitie;

e Perioada desfasurari procedurii de achizitie — campuri obligatorii unde se va completa manual
sau se va selecta din calendar datele privind inceputul si sfirsitul desfasurari procedurii de
achizitie;

e Cod CPV — camp obligatoriu unde se va selecta codul CPV pentru care se planifica bugetul.

Dupa completarea datelor vor fi disponibile urmatoarele actiuni:

e Salveaza si continud — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu
completarea sursei de finantare;

e Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetard va fi salvatd pe local si nu va fi publicata
pe UCD;

e Anuleazd — la accesarea optiunii datele privind linia bugetard nu vor fi salvate si utilizatorul
va fi redirectionat pe pagina principala in modulul ,,Bugetele mele”.

Prototipul de afisare a interfetei de creare a liniei bugetare este prezentat in interfata ce urmeaza.

A @ osistentegetlgovmd L 022 822 038 00 oot 2

T

Figura 117 Crearea liniei de buget

La accesarea butonului ,,Salveaza si continua” sistemul va afisa spre completare o alta
interfata ce va urma a fi completata cu urmaitoarele informatii:

e Sursa de finantare — cdmp obligatoriu unde se va selecta sursa de finantare;

e Platitor — camp obligatoriu, unde va fi specificatd denumirea platitorului;

e [BAN — camp optional ce se va completa cu codul IBAN;

e Argumentarea finantdrii — camp optional unde se va indica argumentarea finantarii;

e Valoarea estimata fard TVA — camp obligatoriu unde se va indica valoarea estimata si se va
selecta valuta;

e Perioada desfasurdrii procedurii de achizitie — cAmp obligatoriu unde se va selecta perioada

desfasurarii procedurii de achizitie.
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Dupa completarea datelor vor fi disponibile urmatoarele actiuni:

Salveaza — la accesarea optiunii sistemul va salva informatia in interfata.

Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata pe local si nu va fi publicata

pe UCD.

Salveaza si continud — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu

completarea sursei de finantare.

Anuleaza — la accesarea optiunii datele privind linia bugetard nu vor fi salvate si utilizatorul

va fi redirectionat pe pagina principala in modulul ,,Bugetele mele”.

Prototipul de afisare a interfetei de adaugare a sursei de finantare este prezentat in interfata ce

urmeaza.

Figura 118 Completarea sursei de finantare

La accesarea butonului ,,Salveaza si continu

9

a

sistemul va afisa o alta interfatd privind

completare a sursei de finantare ce va fi completata cu urmatoarele informatii:

Tipul procedurii —se va selecta din lista tipul procedurii ,,Raportare achizitii de valoare mica”.

(1) (2)

BUGET SURSA DE FINANTARE

Tipul procedurii de achizitie *

Selectati

Selectat

Achizitie publicd de valoare micé

Cererea ofertelor de preturi {(bunuri)
Cererea ofertelor de preturi (servicii/lucrari)
Licitatie deschisd

Testare Licitatie deschisa

Testare Reofertare cu mai multi Operatori ECconomici

Testare Reofertare cu un singur Operator Economic castigdtor
Testare Licitatie restrénsa
Testare Procedura de negociere

Testare Achizitie publicd de valoare mica

BAN

/ Suma alocats *

Figura 119 Determinarea tipului de achizitie
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Denumirea obiectului achizitiei — camp obligatoriu, unde va fi specificatd denumirea
obiectului achizitiei.

Descrierea succinta a achizitiei — cAmp obligatoriu, unde va fi descrisa succint achizitia.
Perioada desfasurarii procedurii de achizitie — cAmp obligatoriu, unde va fi selectata perioada
de raportare.

IBAN / Suma alocata — camp optional, unde va fi selectat codul IBAN si suma.

Optiuni disponibile la determinarea liniei bugetare:

Salveaza si continud — la accesarea optiunii linia bugetard va fi salvatd si afisatd in
compartimentul ,,Planurile mele”.

Salveaza ca draft — la accesarea optiunii linia bugetara va fi salvata pe local si nu va fi publicata
pe UCD. In momentul ce linia bugetari este salvati ca draft utilizatorul nu poate si adauge
sursa de finantare sau sa adauge plan.

Anuleaza — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina ,,Bugetele mele”.

Prototipul de afisare a interfetei de addugare a informatiei privind planificarea este prezentat in

interfata ce urmeaza.

. = . [ 2 ®© =

Figura 120 Planificarea achizitiei

Dupa completarea tuturor datelor privind inregistrarea contractului de achizitie de valoare

mica sistemul va afisa documentul in compartimentul ,,Planurile mele” cu posibilitatea inregistrarii

contractului prin accesarea butonului ,,Raporteaza achizitie de valoare mica”.

0 ecuine I smapomp Forméng
IR T

X o :

Figura 121 Raportarea achizitiilor de valoare mica
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La accesarea butonului ,,Raporteaza achizitie de valoare mica” sistemul va salva inregistrarea
in modulul ,Raportare achizitie valoare mica” cu posibilitatea inregistrarii datelor privind
contractul/factura de achizitii de valoare mica.

Pentru inregistrare se vor completa urmétoarele date:

Datele despre institutie:

e Denumirea institutiei — va fi completatd automat de catre sistem cu denumirea autoritatii.

e Localitatea — va fi completatd automat de catre sistem cu localitatea autoritatii.

e IDNO - va fi completat automat de catre sistem cu adresa autoritatii

e Adresa— va fi completata automat de catre sistem cu adresa autoritatii

e Telefonul de contact - camp obligatoriu ce va fi completat de catre utilizator cu numarul de
telefon.

e Numadr de fax — cadmp obligatoriu ce va fi completat cu numarul fax al autoritatii.

e Adresa de internet — camp obligatoriu ce va fi completat cu adresa de internet al autoritatii.

e Email — camp obligatoriu ce va fi completat cu posta electronica a autoritatii.

Figura 122 Datele de contact a autorifatii

Informatii despre persoana de contact:
e Nume Prenume — camp obligatoriu ce va fi completat cu numele si prenumele persoanei de
contact.

e Telefonul de contact — camp obligatoriu ce va fi completat cu telefonul de contact a persoanei

de contact.

e Email — camp obligatoriu ce va fi completat cu posta electronica a persoanei de contact.

Figura 123 Informatii despre persoana de contact

Documentatia de atribuire:

e Adauga doc. — camp optional ce va permite atasarea documentelor de atribuire la necesitate.

Figura 124 Atasarea documentatiei de atribuire

Informatii privind procedura de achizitie:
e Denumirea obiectului achizitiei — va fi completatda automat cu denumirea obiectului de achizitie

completat de catre autoritatea contractanta in faza initiala in etapa de planificare.
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Cod CPV - va fi completata automat cu codul CPV selectat de catre autoritatea contractanta in
faza initiala 1n etapa de creare a liniei bugetare.

Achizitia a fost inclusd in planul de achizitii al autoritatii/entitdtii contractante — camp
obligatoriu unde se va selecta una dintre valorile disponibile ,,Da,, sau ,,Nu”, in cazul in care se
va selecta optiunea ,,Da” sistemul va afisa spre completare adresa paginii oficiale unde a fost
publicat planul de achizitie;

Valoarea estimata fara TVA — camp obligatoriu ce va fi completat cu valoarea estimata fara

TVA.

Servicil de deservire tehnic a sistemelor de acces control video 42000003

Figura 125 Informatii privind procedura de achizitie

Informatia despre loturi:

Denumirea obiectului lotului — camp obligatoriu ce va fi completat denumirea obiectului
lotului.

Pretul total (fara TVA) — camp obligatoriu ce va fi completat cu pretul total fard TVA.

Pretul total (inclusiv TVA) — camp obligatoriu ce va fi completat cu pretul total inclusiv TVA.
Denumirea Operator economic - camp obligatoriu ce va fi completat denumirea operator

economic.

Codul fiscal/IDNO — camp obligatoriu ce va fi completat cu codul fiscal al operatorului
economic.

Regiune — camp obligatoriu unde se va selecta regiunea operatorului economic.
Localitate — camp obligatoriu unde se va selecta localitatea operatorului economic.
Adresa — camp obligatoriu ce va fi completat cu adresa operatorului economic.

Cod postal — camp obligatoriu ce va fi completat cu codul postal al operatorului economic.

Contractul de achizitie incheiat / factura de plata:

Numarul contractului / facturii de plata — camp obligatoriu ce va fi completat cu numarul
contractului / facturii de plata.

Valoarea contractului / facturii de plata fara TVA — camp obligatoriu ce va fi completat cu
valoarea contractului / facturii de plata fara TVA.

Valoarea contractului / facturii de plata inclusiv TVA — camp obligatoriu ce va fi completat cu

valoarea contractului / facturii de plata inclusiv TVA.

Perioada valabilitate contract incheiat/ factura:
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e De la— camp obligatoriu ce va fi completat manual sau se va selecta din calendar data de cand

incepe valabilitatea contractului.

e Pana la— camp obligatoriu ce va fi completat manual sau se va selecta din calendar cu data

limita a contractului.

e Codul CPV - camp optional ce va fi completat cu codul CPV

e Denumirea bunurilor, serviciilor , lucrarilor — camp optional ce va fi completat cu denumirea

bunurilor, serviciilor , lucrarilor.
e Unitate de masura — camp optional unde se va selecta unitatea de masura.
e Cantitatea — camp optional ce va fi completat cu cantitatea.

e Pretul unitar (fard TVA) — camp optional ce va fi completat cu pretul unitar fara TVA.

(oo IR

Figura 126 Informatii despre loturi

Pentru addugarea unei pozitii noi se va accesa pictograma de adaugare a lotului.

(=]

Figura 127 Adaugarea pozitiei

Pentru stergerea unei pozitii se va accesa pictograma pentru stergere.

Figura 128 Stergerea pozitiei

Pentru adaugarea unui lot nou se va accesa butonul ,,Adauga lot nou”.

Adéuga lot nou - ;

Figura 129 Adaugarea lotului
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Optiuni disponibile pentru prelucrarea datelor completate:

e Salveaza si publica — la accesarea optiunii datele privind contractul de achizitii de valoare

mica vor fi salvate si publicate pe portal.

e Salveaza — la accesarea optiunii datele privind inregistrarea contractului de achizitie de

valoare mica vor fi salvate pe local si nu va fi publicata pe UCD.

e Anuleazd — la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat iIn modulul ,,Planurile

mele”.

La accesarea butonului ,,Salveaza si publica” inregistrarea va fi salvata in modulul ,,Achizitii de

valoare mica”.

Inregistrarile vor putea fi ciutate conform urmatorilor parametri:

e CodCPV;

e (Cautarea dupa denumirea obiectului achizitiei.

Pentru anularea inregistrarii se va accesa butonul ,,Anulare procedura de achizitie”.

E
f f

Figura 130 Anulare raportului

La accesarea butonului ,,Anulare raport” sistemul va afisa spre completare o fereastra unde

se va indica motivul anularii si se va atasat documentele necesare.

Informatia despre Autoritatea Contractanta

Denumirea obiectului achizitiei Servicii de deservire tehnica a sistemelor de acces control video
Codul CPV 15110000-2

MTender ID ocds-t152t3-MD-1688029472617

Pericada de buget 01.06.2023 - 29.06.2023

Anularea procedurii de achizitie

Motivul anulgrii =

Documentele atagate

Figura 131 Anularea inregistrarii
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La accesarea butonului ,,Anuleaza raport” sistemul va afisa.

Atentie

o

Sigur doriti sa anulati procedura?

Figura 132 Confirmarea anularii procedurii

12.  Initierea acordului — cadru
Pentru a incepe procesul de de initierea a unui acord-cadru, utilizatorul cu rol de Autoritatea
Contractantd Centralda (ACA) va accesa din meniul compartimentul ,,Acord Cadru” apoi

subcompartimentul ,,Planuri Agreate”.

entacifgovma L. 022822050 0 @cwnm xAePucn R Romind

Nu aveti nici o publicatie

Figura 133 Compartimentul ,, Acord Cadru”

Pentru initierea unui acord-cadru se va accesa butonul ,,Crearea unui plan agreat” din
subcompartimentul ,,Planuri agreate”.

La accesarea butonului de creare a planului sistemul va afisa formularul de completare a datelor,
in forma afisata se vor completa urmatoarele informatii:

e Denumirea obiectului achizitiei,

e Descrierea succinta a achizitiei;

e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie;

e Perioada valabilitate contract/factura;

e Codul CPV;

e Documentele atasate.

Interfata de completarea a informatiei privind planul agreat este afisata in figura ce urmeaza.
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< [napoi

Denumirea obiectului achizitiei *
Descrierea succintd a achizitiei ™
Perioada desfasurdrii procedurii de achizitie *

Perioada valabilitate contract/factura *

Codul CPV *

Documentele atasate *

Atentie! incircati documentatia de atribuire

Adauga do

Figura 134 Formularul pentru initierea acordului-cadru

In urma completarii datelor de catre Autoritatea Contractanta Centrald (ACA) se va accesa una dintre
optiunile disponibile:

e Anuleaza — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea;

e Salveaza si continua — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si afisate in pagina

cuplanurile agreate.
12.1  Depunerea necesititilor citre AC

Dupa initierea planului agreat de cdtre Autoritatea Contractanta Centrala (ACA), Autoritatea
Contractantd(AC) va depune necesititile la planul comun, pentru aceasta Autoritatea
Contractanta(AC) va accesa compartimentul ,,Achizitii” subcompartimentul ,,Bugetele mele” unde
va crea planul de achizitie dintr-o sursa existenta sau va crea o linie de buget noua.

Pentru crearea unei linii de buget se va accesa butonul ,,Creeaza linie de buget”, la accesarea
butonului de creare a linie de buget sistemul va afisa formularul de completare a datelor, in forma
afisatd se vor completa urmatoarele informatii:

e Denumirea obiectului achizitiei,

e Descrierea succinta a achizitiei;

e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie;

e Perioada valabilitate contract/factura;

e Codul CPV;

Nota: Codul CPV selectat trebuie sa corespunda cu codul CPV din planul comun agreat.
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BUGET SURSA DE FINANTARE PLANIFICARE

Selectati B

|' Cod CPV * ‘

Salveaza si continua Anuleaza

Figura 135 Formularul pentru crearea liniei de buget

in urma completirii datelor de citre Autoritatea Contractanti (AC) se va accesa una dintre
optiunile disponibile:

e Salveaza si continud — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si afisate in pagina cu

planurile agreate;

e Salveaza cadraft — planul va fi salvat doar local si nu va fi public.

e Anuleazad — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.

La accesarea optiunii ,,Salveaza si continud” sistemul va afisa spre completare un alt formular cu
privire la sursa de finantare.

in forma afisati se vor completa urmitoarele informatii:

e Sursa de finantare;

e Platitor;

e [BAN;

e Argumentarea finantarii;

e Valoarea estimata fara TVA;

e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie.

Interfata de completarea a informatiei privind sursa de finantare este afisata in figura ce urmeaza.
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1) 2
BUGET A DE FINANTARE RE T DE PARTICIPA
de namare Selectat $

Platitor *
Arg emtarea fimanta

oarea estimata fara TVA * - . .

0.00 ViDL 5

Peripada desfasurénii procedurii de - - S
achizftie * 03.08.2023 31.08.2023

Figura 136 Formularul pentru completarea sursei de finantare

in urma completarii datelor de citre Autoritatea Contractanta (AC) se va accesa una dintre
optiunile disponibile:

e Salveaza — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate in interfata;

e Salveaza cadraft — planul va fi salvat doar local si nu va fi public;

e Salveaza si continud — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si afisate in pagina cu

planurile agreate;

e Anuleaza — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.

La accesarea optiunii ,,Salveaza si continud” sistemul va afisa spre completare un alt formular cu
privire la planificare, in forma afisata se vor completa urmatoarele informatii:

e Tipul procedurii de achizitie;

Nota: Pentru tipul procedurii de achizitie se va selecta una dintre valorile disponibile pentru

acordul-cadru conform urmatorului prototip.

Tipul procedurii de achizitie *

Selectati s

Selectati
Achizitie publica de valoare mica
Cererea ofertelor de preturi (bunuri)
Cererea ofertelor de preturi {(servicii/lucrari)
tie deschisa
citatie restransa
Procedura de negociere
Raportare achizitii valoare mica
——————————— Acord Cadru———
Reofertare cu mai multi Operatori Ecenomici
Reofertare cu un singur Operator Econemic castigator

Figura 137 Selectarea valorilor pentru acord-cadru
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Platitor;

e Denumirea obiectului achizitiei,

e Descrierea succinta a achizitiei;

e Perioada desfasurarii procedurii de achizitie;
e [IBAN/ Suma alocata.

Interfata de completarea a informatiei privind planificarea este afisata in figura ce urmeaza.

T I T

Figura 138 Formularul pentru completarea informatiei privind planificarea
In urma completirii datelor de citre Autoritatea Contractantd (AC) se va accesa una dintre optiunile
disponibile:
e Salveaza si continud — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si afisate in pagina cu
planurile agreate;
e Salveaza cadraft — planul va fi salvat doar local si nu va fi public;
e Anuleaza — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.

La accesarea optiunii ,,Salveaza si continua” sistemul va afisa afisa planul cu statut ,,Publicat” in sub

compartimentul ,,Planurile mele”.

A S asistenta@ctifgovmd Xt 022822 038 & &cabinet g AnaProcop % Romand

Statut : Valoarea estimatd Pericada “ Exporta in format PDF

Planurile mele Acord cadru Autoritatea 1 14,000.00 MDL august 2023 Publicat Vs

Achizitiile mele

Achizitile publicate

Figura 139 Interfata de afisare a planului publicat de catre AC

Pentru depunerea necesitatilor la planul creat de catre Autoritatea Contractantd
Centrala (ACA), Autoritatea Contractantd(AC) va accesa pagina compartimentul ,,Planuri” din

pagina principala.
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A S esistenta@ctifgovmd 4, 022822038 # scabinet 2 AnaProcop # Roména

Plasati si participati la licitatji

[EN

Achizitii active Toate achizitiile Planuri

2
Bugete Autoritati contractante = Operatori economic

Figura 140 Interfata de afisare a paginii principale
La accesarea compartimentului ,,Planuri” sistemul va afisa spre vizualizare planul creat de

catre Autoritatea Contractantd Centrala (ACA), interfata de vizualizare a planului comun publicat

este prezentat in figura ce urmeaza.

md 1, 022822038 #0  scabinet 1 AnaProcop % Romand

Statut

Figura 141 Interfata de vizualizare a planului comun publicat

Pentru vizualizarea planului comun Autoritatea Contractanta (AC) va accesa din lista
disponibild planul creat si publicat de catre Autoritatea Contractantd Centrald (ACA) iar la aceasta
actiune sistemul va afisa informatie detaliatad privind planul publicat.

Interfata de afisare a planului comun publicat este prezentatd in imagine ace urmeaza.

ﬁ

Figura 142 Afisarea informatiilor detaliate privind planul comun publicat
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Pentru depunerea necesitatii la planul comun Autoritatea Contractantda (AC) va accesa
butonul ,,Depune necesitdti” iar la aceastd actiune sistemul va afisa spre selectare necesitatile
disponibile.

Nota: CPV trebui sa fie identic cu planul agregat de catre Autoritatea Contractantd Centrala
(ACA).

Interfata de selectare a necesitatilor depuse este prezentat in figura ce urmeaza.

< inapoi

Atentiune! CPV-ul planului dvs. ar trebui s& fie identic cu planul agregat
Depunerea listei de necesitati

Necesitadti depuse ~

Selectati =

Depuneti necesitétile | Anuleaza

Figura 143 Depunerea necesitatilor de catre AC

Dupi selectarea necesitatilor din lista predefinita se va accesa una dintre optiunile disponibile:
e Depuneti necesitatile — sistemul va atasa necesitatile la planul comun agreat;
e Anuleaza — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.
Procedura specificatd mai sus va fi repetatd de cétre toate Autoritdtile Contractante in parte.
12.2 Editarea planului de citre ACA in dependenta de necesititile depuse de citre
AC
Pentru vizualizarea planului comun utilizatorul cu rol de Autoritatea Contractanta Centrala
(ACA) va accesa subcompartimentul ,,Planuri agreate” din compartimentul ,,Acord-cadru”, la aceasta
actiune sistemul va afisa lista planurilor.

Interfata de  afisare a  planurilor este  prezentat in  figura ce  urmeaza.

Figura 144 Afisarea listei planurilor agreate
Pentru agrearea planului comun utilizatorul cu rol de Autoritatea Contractanta Centrala

(ACA) va accesa butonul ,,Editare”.




Figura 145 Editarea planului agreat

La accesarea butonului ,,Editare” sistemul va afisa informatie spre completare un alt formular cu

privire la planul agreat, in forma afisatd se vor completa urmatoarele informatii:
e Denumirea obiectului lotului;
e Specificatia tehnica a lotului;
e Lista pozitiilor;
e Codul CPV;
e Descriere;
e Unitate de masura;

e Cantitatea;

e Regiune;

e Localitate;
e Adresa;

e Cod postal.

Interfata de completarea a informatiei privind planul agreat este afisatd in figura ce urmeaza.

€ Tmmpai

Figura 146 Interfata privind planul agreat

74




In urma completarii datelor de citre Autoritatea Contractanta Centrala (ACA) se va accesa una dintre
optiunile disponibile:

e Actualizeaza — va fi salvatd informatia;

e Anuleazad — in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.

12.3  Acceptarea planurilor de necesitati depuse de catre AC
Pentru vizualizarea necesitati depuse de catre Autoritatea Contractanta(AC) utilizatorul cu rol

de Autoritatea Contractantd Centrald (ACA) va accesa compartimentul ,,Acord Cadru”
subcompartimentul ,,Planuri agreate” si va tasta pe denumirea planului.

Interfata de afisare a planului este prezentata in figura ce urmeaza.

146100000

% % % .E,
(]
Hi
-
-
E

Figura 147 Accesarea planului agreat pentru depunerea planului

La accesarea pe denumirea planului sistemul va afisa 2 compartimente cu informatii generale
despre planul agreat si informatii privind Autoritatile Contractante care au depus la planul comun.
Pentru acceptarea necesitatilor depuse de catre Autoritatile Contractante se va accesa compartimentul
,Planuri agreate”. Utilizatorul va vizualiza toate planurile de necesitati depuse de catre Autoritatile
Contractante.

Interfata privind afisarea planurilor de necesitati este prezentata in figura ce urmeaza.

<inapoi

Descriere  Planuri agreate

matd (33 TVA

Denurnirea institutiei Codul fiscal/IDNO

IFPS 1006601001182

Cod CPV Valoarea estimata
14600000-7 14000 MDL

Accepta lista de necesitati

Denumirea institufiei
B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A

Cod CPV Valoarea estimaté
14600000-7 12333 MDL

Accepta lista de necesitati

Figura 148 Vizualizarea listei planurilor de necesitati
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La accesarea butonului ,,Acceptd lista de necesitati” sistemul va atribui planurilor de

necesitati statutul ,,Planul este acceptat”.

Interfata de afisare a planurilor de necesitati depuse de catre Autoritdtile Contractante cu statut

acceptat de catre Autoritatea Contractanta Centrala (ACA) este prezentata in figura ce urmeaza.

< Tnapoi

Descriere  Planuri agreate

Denumirea institutiei
IFPS

Cod CPV
14600000-7

Denumirea institutiei
B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A

CodCPV
14600000-7

Codul fiscal/IDNO
1006601001182

Valoarea estimaté
14000 MDL

Codul fiscal/IDNO
1002600003778

Valoarea estimata
12333 MDL

Statut
Planificare
Valoarea estimata férd TVA

Initierea acordului-cadru

Figura 149 Interfata de afisare a planurilor de necesitati acceptate de catre ACA

12.4  Initierea acordului-cadru de citre ACA

Pentru initierea acordului-cadru utilizatorul cu rol de Autoritate Contractantd Centrala (ACA)

va accesa butonul ,,Initierea acordului-cadru”.

# = asistenta@ctif govmd Y, 022822038

«inapoi

Descriere Planuri agreate

Denumirea institutiei
IFPS

Cod CPV
14600000-7

Denumirea institutiei

B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S.A.

Cod CPV
14600000-7

Codul fiscal/IDNO
1006601001182

Valoarea estimatd
14000 MDL

Codul fiscal/IDNO
1002600003778

Valoarea estimat3
12333 MDL

Statut
Planificare
Valoarea estimat fara TVA

Initierea acordului-cadru

Figura 150 Initierea acordului cadru

La accesarea butonului ,,Initierea acordului cadru” sistemul va afisa spre completare

urmatoarele informatii:

* Denumirea obiectului achizitiei,
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» Data finalizarii etapei de selectare a candidatilor;
*  Numadrul minim al candidatilor selectati;

* Numarul maxim al candidatilor selectati;

» Licitatie electronica;

« Criteriu de atribuire.

Interfata de afisare a datelor ce urmeaza a fi completate este prezentata in figura ce urmeaza.

Cumparator
Autoritate contractants

1006601000037 - MINISTERUL FINANTELOR, Republica Moldova, MD-2005, mun.Chisindu, mun

Procop Ana

Informatii privind procedura de achizitie

Denumirea obiectului achizitiei * Plan agreat 11.08

Data finalizarii etapei de selectare

a candidatilor

Numdérul minim al candidatilor

selectati *

Numdrul maxim al candidatilor

selectati *

Licitatie electronica [N

Criteriu de atribuire * . .
Selectati 4

Documentatia de atribuire *

Atentie! incarcati documentatia de atribuire

Denumirea fisierului Descrierea documentului Tipul documentului

Adauga doc.

Figura 151 Informatie privind initierea acordului cadru

in urma completirii datelor privind initierea acordului-cadru de catre Autoritatea
Contractanta Centrali(AC) se va accesa una dintre optiunile disponibile:

e Salveaza si Publica — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si publicate;

e Salveaza — informatia va fi salvata in interfatd;

e Anuleaza—in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.
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La accesarea optiunii ,,Salveaza si Publica” informatia privind acordul-cadru publicat va putea fi

vizualizat in compartimentul ,,Lista acordurilor-cadru” cu statut ,,Perioada de preselectie”.

Figura 152 Vizualizarea acordului-cadru publicat

125 Depunerea documentelor de calificare si selectie de cdtre Operatorii
Economici(OE)
Pentru depunerea documentelor de calificare si selectie utilizatorul cu rol de Operator

Economic(OE) va accesa din pagina principald compartimentul ,,Achizitii active”.

Plasati si participati Ia licitatii

* Toate achizitiis = Planuri )

L AUTGALAT Contractants k3 Oparaton sconsmic ES

Figura 153 Interfata de afisare a paginii principale

La accesarea compartimentului ,,Achizitii active” sistemul va afisa lista tuturor obiectelor de
achizitii.

Figura 154 Lista obiectelor de achizitie

Pentru vizualizarea planului se va accesa pe denumirea obiectului de achizitie, la aceastd

actiune sistemul va afisa informatii detaliate despre acordul-cadru.

Figura 155 Informatii detaliate despre acordul-cadru
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Pentru depunerea documentelor de calificare se va accesa butonul ,,Depune documente de calificare”.

Depune documentele de calificare

Figura 156 Depunerea documentelor de calificare

La accesarea butonului ,,Depune documentele de calificare” sistemul va afisa o fereastra
pentru atasarea documentelor de calificare.
Interfata de afisare a formularului de atasare a documentelor de calificare este prezentata in figura ce

urmeaza.

Figura 157 Atasarea documentelor de calificare

Dupa incarcarea documentelor de calificare utilizatorul cu rol de Operator Economic va accesa una
dintre optiunile disponibile:
e Transmite documente de calificare — in cazul confirmarii atagarii si transmiterea
documentelor de calificare;
e Anuleaza — in cazul in care e necesar sa fie anulata atasarea documentelor.
Dupa incarcarea si trasmiterea documentelor sistemul va afisa un mesaj confirmativ cu privire la
depunerea documentelor de calificare cu succes.

Interfata de afisare a mesajului confirmativ este prezentatd in figura ce urmeaza.

Figura 158 Afisarea mesajului confirmative referitor la depunerea documentelor de calificare de catre OE

79




12.6  Evaluarea documentatiei de calificare depuse de citre Operatorii Economici
Pentru evaluarea documentatiei de calificare de cédtre Operatorii Economicl(OE), Autoritatea
Contractantd Centrala (ACA ) va accesa compartimentul ,,Acord-cadru” subcompartimentul ,,Lista
acordurilor cadru” si va accesa pe denumirea lui.
Noti: In cazul in care termenul pentru etapa de preselectie care a fost stabilit initial de catre
Autoritatea Contractantd Centrala (ACA ) nu este depdsit atunci va fi imposibild accesaeea
compartimentului ,,Etapa de preselectie a candidatilor” nu va fi disponibil, exemplu este prezentat in

figura ce urmeaza.

Figura 159 Exemplu de acord-cadru in process de desfasurare

Doar dupa expirarea timpului de preselectie a candidatilor va fi posibild accesarea compartimentului

,,Etapa de preselectie a candidatilor”’pentru evaluarea documentelor de calificare depuse.

Figura 160 Compartimentul ,, Etapa de preselectie a candidatilor”

Pentru evaluarea documentatiei de calificare utilizatorul cu rol de Autoritatea Contractanta
Centrald (ACA ) va accesa butonul ,,Declaratie de confidentialitate si impartialitate”iar ca raspuns la
aceastd actiune sistemul va afisa o fereastrd pentru stabilirea existentei conflictelor de interes.

Interfata de stabilire a conflictelor de interes este prezentata in figura ce urmeaza.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate X

Exists conflict de interese?

Nu existd conflict de interese Exista conflict de interese m

Figura 161 Stabilirea conflictelor de interese

80




Pentru calificarea candidatului se va accesa optiunea ,,Acceptati”.

Figura 162 Calificare candidatului

La accesarea optiunii ,,Acceptati” sistemul va afisa o fereastra pentru confirmarea deciziei de

calificare si preselectie a candidatului cu necesitatea completarii deciziei.

Confirmati decizia de calificare si preselectie a candidatului =
TEST_CONT_UNIC1

Oferta calificata

Motivul deciziei =

Denumirea Descrierea documentului Tipul documentului

Figura 163 confirmarea deciziei de calificare si preselectie a candidatului

Pentru descalificarea candidatului se va accesa optiunea ,,Refuzati”.

Exportd in format PDF

Figura 164 Descalificare candidatului

La accesarea optiunii ,,Refuzati” sistemul va afisa o fereastra pentru confirmarea deciziei de

descalificare si preselectie a candidatului cu necesitatea completarii deciziei.

Confirmati decizia de descalificare a candidatului x

TEST_CONT_UNIC1

Ofera descalificata

Maotivul deciziel

Adauga doc .

Denumirea Descrierea documentului Tipul documentului

Figura 165 Confirmarea deciziei de descalificare

Dupa acceptarea sau respingerea tuturor candidatilor sistemul va afisa posibilitatea

confirmarii decizie de preselectie a candidatului.
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Figura 166 Confirmarea decizie de calificare

La accesarea butonului ,,Confirma decizia de calificare si preselectiei a candidatului”

sistemul va afisa alte doud butoane pentru anulare si semnare a acordului intre ACA si AC.

Anuleazl decizia de calificare 3i preselectie a condidatului -

Figura 167 Anularea sau semnarea decizie

In cazul accesarii butonului ,,Anuleazi decizie de calificare si preselectie a candidatului”
utilizatorul va fi redirectionat la etapa precedent cu posibilitatea modificarii deciziei privind
acceptarea sau respingerea deciziei de calificare.

in cazul in care se va accesa butonul ,,Semnarea acordului intre ACA si AC” se va confirma
repetat de citre ACA si AC decizia privind candidatii selectati, iar dupa aceastd confirmare sistemul
va afisa lista operatorilor economici cu documentele de calificare si statutul lor.

12.7  Acceptarea conditiilor de calificare a OE de citre AC

Dupa semnarea acordului de catre ACA va fi necesara acceptarea conditiilor acordului-cadru

si de catre AC, pentru aceasta utilizatorul cu rol de AC va accesa compartimentul ,,Planuri” din pagina

principala.

Plasati si participati la licitatji

6]
a

Achizitii active Toate achizitiile Planuri

pe

Bugete Autoritati contractante

Figura 168 Compartimentul planuri din pagina principala

La accesarea compartimentului ,,Planuri” se va selecta planul comun din lista.
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statut B Codul CPV |[ valeareaestimata || Perioada | “
Denumirea obiectului achizitiei Valoarea estimata Statut
Plan agreat 11.08 26,333.00 MDL

Figura 169 Vizualizarea planurilor create in cadrul sistemului

Dupa accesarea planului agreat se va accesa butonul ,,Istoric”.

Descriere anuri agreate

Des

Codul fiscal/IDNO

Adresa

DENUMIREA LOTULUI: PLAN AGREAT_PLA
Spacificatia 1ahnica

Statut

D

Figura 170 Informatii detaliate despre plan

Din interfata afisata se va selecta compartimentul ,,Etapa de preselectie a candidatilor” si se

vor accepta termenii si conditiile acordului-cadru.

<inapoi
Descriere  Clarificari  Etapa de preselectie a candidatiior | Reofertare
B TEST_CONT_UNIC W Documente de calificare Calificat
B TEST_GONT_UNIG B Documente de calificare Caiificat

Acceptati conditile acordului-cadr

Figura 171 Acceptarea termenilor si conditiilor acordului-cadru

Dupad acceptarea termenilor si conditiilor sistemul va afisa in listd Operatorii Economici,

documentele de calificare si statutul lor.
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Figura 172 Vizualizarea operatorilor economici

Nota: Decizia finald privind acceptarea operatorilor economici cu care se va interactiona pe parcurs
va fi confirmata prin semnarea termenilor si conditiilor de catre toate Autoritatile Contractante care
au depus planuri de necesitati la planul comun creat de catre Autoritatea Contractanta Centrala.

12.8 Transmiterea spre acceptare a termenilor si conditiilor citre Operatorii

Economici

Pentru acceptarea termenilor si conditiilor de catre Operatorii Economici, Autoritatea
Contractantd Centrald va accesa compartimentul ,,Acord Cadru” sub compartimentul ,Lista
acordurilor-cadru” va accesa pe denumirea achizitiei si compartimentul ,,Etapa de preselectie a
candidatilor”. Pentru ca operatorii economici sd poatd accepta termenii si conditiile, autoritatea
contractantd centralda le va transmite accesand butonul ,,Semnarea acordului-cadru de Operatorii

Economici”.

Figura 173 Transmiterea spre acceptare a termenilor si conditiilor

Dupa acceptarea termenilor si conditiilor sistemul va afisa in listd Operatorii Economici,

documentele de calificare si statutul lor.

Exports Tn format PDF

Figura 174 Vizualizarea operatorilor economici
12.9  Acceptare a termenilor si conditiilor citre Operatorii Economici
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Pentru acceptarea termenilor si conditiilor de catre Operatorii Economici se va accesa

compartimentul ,,Ofertele mele” sub compartimentul ,,Documente de calificare depuse”.

Figura 175 Vizualizarea planului in listd

Din interfata afisatd se va selecta compartimentul ,,Etapa de preselectie a candidatilor” si se

vor accepta termenii si conditiile acordului-cadru.

Acceptal] conddlie acordulut cad

Perioads clarificirior

Figura 176 Acceptarea conditiilor acordului-cadru

Dupa acceptarea termenilor si conditiilor sistemul va afisa in listd Operatorii Economici,

documentele de calificare si statutul lor.

Figura 177 Vizualizarea operatorilor economici

12.10 Finalizarea semnarii acordului-cadru

Pentru finalizarea semnarii acordului-cadru utilizatorul cu rol de Autoritate Contractanta
Centrald va accesa compartimentul ,,Acord Cadru” sub compartimentul ,,Lista acordurilor-cadru” va
accesa pe denumirea achizitiei si compartimentul ,,Etapa de preselectie a candidatilor”, pentru
finalizarea semnarii acordului se va accesa butonul ,,Finalizarea semnarii acordului-cadru”.
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Exporti in format POF

Figura 178 Finalizarea semnarii acordului-cadru

Dupa acceptarea termenilor si conditiilor sistemul va afisa in listd Operatorii Economici,

documentele de calificare si statutul lor.

Exportd in format POF

Figura 179 Vizualizarea operatorilor economici

12.11 Executarea procedurii de reofertare de catre ACA
Pentru executarea procedurii de reofertare utilizatorul cu rol de Autoritate Contractanta

Centrala va accesa butonul ,,Reofertare”.

Exporti in format POF

Figura 180 Procedura de reofertare

La accesarea butonului ,,Reofertare” sistemul va afisa spre completare urmatoarele informatii:
e Denumirea obiectului achizitiei;

e Finalizarea depunerii ofertelor;
e Licitatie electronica;

e Criteriu de atribuire;

e Documentatia de atribuire;

e Denumirea obiectului lotului;
e Specificatia tehnicd a lotului;

e Codul CPV;

e Codul CPV;
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e Denumirea bunurilor, serviciilor , lucrarilor;
e Unitate de masura;

e Cantitatea.

Informatii privind procedura de achizitie
Denumirea obiectului achizitiei *

Finalizarea depunerii ofertelor * =)
Licitatie electronics (]

Criteriu de atribuire *

Selectati

Documentatia de atribuire *

Atentie! incarcati documentatia de atribuire

Denurnirea figierulu Descrierea documentului Tipul documentului
Adauga doc. E
= Lot N1
Denurmirea obiectului lotului Specificatia tahnica a lotului Codul CPV
Codul PV Denumirea bunurilor, serviciilor , lucrarilor Unitate de méasura Cantitatea
- Selectati - ¢

Aduga lot nou £3 L - »

Figura 181 Completarea informatiilor privind reofertarea

in urma completirii datelor privind initierea acordului-cadru de catre Autoritatea

Contractanta Centrald(AC) se va accesa una dintre optiunile disponibile:
e Salveaza si Publica — la accesarea optiunii metadatele vor fi salvate si publicate;
e Salveaza — informatia va fi salvata in interfata;
e Anuleaza—in cazul in care e necesar sa fie anulata actiunea.

Informatia va fi salvatd in compartimentul ,,Reofertare” cu statut ,,Depunerea ofertelor”.

Figura 182 Vizualizarea informatiei cu privire la ofertele depuse

12.12 Depunerea ofertelor de ciatre OE
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Pentru acceptarea termenilor si conditiilor de catre Operatorii Economici vor accesa

compartimentul ,,Ofertele mele” sub compartimentul ,,Documente de calificare depuse”.

Figura 183 Vizualizarea planului

Din interfata afisata se va selecta compartimentul ,,Reofertare” si se va accesa acord-cadrul

pe denumirea acord-cadrului.

Figura 184 Compartimentul ,, Reofertare”

La accesarea pe denumirea planului sistemul va redirectiona utilizatorul pe o alta interfata cu

2

informatie detaliata, pentru depunerea ofertei se va accesa butonul ,,Depuneti oferta”.

Figura 185 Informatii detaliate despre acord-cadru

La accesarea butonului ,,Depuneti oferta” sistemul va afisa spre completare urmatoarele informatii:

e Valoarea ofertei fara TVA (MDL);
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e Cantitatea;
e Valoarea estimativa;

e Documentele lotului.

Interfata pentru completarea datelor este prezentata in figura ce urmeaza

< Inapoi

nformatii privind procedura de achizitie

Denumirea obiectului achizitiei Test acord cadru

1D procedura ocds-11s5213-MD-1691733046390

Lista loturilor

Documentele lotulu
Atentie! incarcati documentele suplimenare

ea figher

Figura 186 Completarea datelor pentru publicarea ofertelor

La accesarea butonului ,,Publica oferta” sistemul va afisa un mesaj confirmativ cu privire la
plasarea cu succes a ofertei.

< inapoi
Informatii privind procedura de achizitie

Denumirea obiectului achizitiei Test acord cadru

ocds-t1s2t3-MD-1691733046390

Lista loturilor

= Documentatia de atribuire

Depus3 cu succes

Tipul documentului

Specificatii tehnice

Publica actualizarea Anuleazad

Figura 187 Confirmarea depunerii ofertei

12.13 Evaluarea ofertelor de citre ACA

Noti: In cazul in care termenul pentru etapa de calificare a participantilor care a fost stabilit

initial de catre Autoritatea Contractantd Centrala (ACA ) nu este depdsit atunci va fi imposibila

89




accesarea compartimetului ,,Calificarea participantilor” nu va fi disponibil, exemplu este prezentat in

figura ce urmeaza.

Lista loturilor
Denumirea lotulul D
C entatia de atribuire
Descriere Statut
Dot Act
Informatie

Datele achizitiei

Data publicari 8.2023 4

Depunerea ofertelor

Perioada clarificarilor

Perioada de depunere a ofertelor

Exportd in format PDF

»

Cabinet

A Ana Procop

n

Romj|

Figura 188 Examinarea ofertelor

Doar dupa expirarea timpului de calificare a candidatilor va fi posibila accesarea

compartimentului ,,Calificarea participantilor”.Pentru examinarea ofertelor depuse se va accesa

butonul ,,Luati in examinare”.

< Inapoi

Descriere Calificarea participantilor %

Denumirea lotului
Test AC ACC combustibil

Ofertele depuse
Denumirea institutiei
TEST_CONT_UNICA

B Documentele atasate

Documente oferta

Statut

in asteptare

Statutul contractului

Contractul nu este semnat

Denumirea institutiei
TEST_CONT_UNIC3

I Documentele atasate

Documente oferta

peds-t152t3-MD-1690790690175/0cds-t15s213-MD- 169079069017 5-PC-1690792596605% nav-award

1D
1834fdeb-al4c-4fe1-2491-d8aa22966869

Codul fiscal/IDNO
MD-IDNO-9999999999994

HE=H Valoarea estimata
37.000.00 MDL

Valoarea estimata la pozitie
37000 MDL

Cantitatea
10

Codul fiscal/IDNO
MD-IDNO-9999999999993

E=N Valoarea estimata
35,000.00 MDL

Luati In examinare

Figura 189 Prototipul functionalului de luare in examinare
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Denumirea lotului
Test AC ACC combustibil

Ofertele depuse

Denumirea institutiei
TEST_CONT_UNIC4

i Documentele atasate
Documente oferta

Statut

Tn examinare

Statutul contractului
Contractul nu este semnat

ID
1834fdeb-aT4c-4fe1-a491-d8aa22966869

Codul fiscal/IDNO
MD-IDN0O-9999999999994

K Valoarea estimata
37,000.00 MDL

Valoarea estimata la pozitie
37000 MDL

Cantitatea
10

Acceptati

="

Refuzati

Figura 190 Prototipul pentru acceptarea sau refuzarea ofertei

Confirmati decizia ofertei castigétoare

Ofertd acceptata TEST_CONT_UNIC4

Motivul deciziei * I

Adauga doc .

Denumirea Descrierea documentului

Utilizatorul Motivul deciziei

Tipul documentului

Data publicarii

Conﬁrmare m

Figura 191 Prototipul pentru functionalul de confirmare a deciziei ofertei castigatoare

Pentru confirmarea deciziei de atribuire se va accesa butonul ,,Confirma decizia de

atribuire”.

Denumirea institutiei
TEST_CONT_UNICA

B Documentele atasate
Documente oferts

Statut
Castigator

Statutul contractului
Contractul nu este semnat

Denumirea institutiei
TEST_COMNT_UNICS

Wi Documentele atagate

Documente oferta

Statut

Castigator

Statutul contractului

Contractul Nu este semnat

Codul fiscal/IDNC
MD-IDNO- 9999999999994

N Valoarea estimats
37,000.00 MDL

Valoarea estimata la pozitie
37000 MDL

Cantitatea
10

Codul fiscal/IDNO
MD-IDMNO- 9999999999993

N Valoarea estimats
25,000.00 MDL

Valoarea estimats la pozitie
35000 MDL

Cantitatea
10

Confirma decizia de atribuire

Refuzati

Figura 192 Prototipul pentru afisarea functionalului de confirmare a deciziei de atribuire

Decizia de atribuire poate fi anulata prin accesarea butonului ,,Anuleaza decizie de atribuire”.
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Test AC ACC combustibil 1834fdeb-a14c-4fe1-a491-d8aa22966869
Ofertele depuse
Denumirea institutiei Codul fiscal/IDNO
TEST_CONT_UNIC4 MD-IDN0-9999999999994
l§ Documentele atasate KX Valoarea estimata
Documente oferta 37,000.00 MDL
Statut Valoarea estimati la pozitie
Castigator 37000 MDL
Statutul contractului Cantitatea
Contractul nu este semnat 10
Denumirea institutiei Codul fiscal/IDNO
TEST_CONT_UNIC3 MD-IDN0-9999999999993
[l Documentele atasate KE Valoarea estimata
Documente oferta 35,000.00 MDL
Statut Valoarea estimata la pozitie
Castigator 35000 MDL
Statutul contractului Cantitatea
Contractul nu este semnat 10
Anuleaza decizia de atribuire “

Figura 193 Prototipul pentru afisarea anularii deciziei de atribuire

12.14 Acceptarea conditiilor acordului cadru de citre OE
Pentru acceptarea termenilor si conditiilor de catre Operatorii Economici vor accesa

compartimentul ,,Ofertele mele” sub compartimentul ,,Documente de calificare depuse”.

A & asstensaforif govmd Y, 022822038 #0 & cabinet L AnaPrcop M Romind

Plan agreat 11.08 26,333.00 MDL

H: Jhima paging

Figura 194 Vizualizarea planului in lista

Din interfata afisatd se va selecta compartimentul ,,Reofertare”se va accesa pe denumirea

acordului si compartimentul ,,Calificarea participantilor” si se vor accepta conditiile acordului cadru.
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< inapoi

Descriere Calificarea partﬂantilor

Test AC ACC combustibil

Test AC ACC combustibil

Lista loturilor

Denumirea lotului
Test AC ACC combustibil

Descriere

test

Informatie

Datele achizitiei

Data publicarii
Ultima modificare
MTender ID

Cod CPV

Tip de procedurs

Documentele procedurii de achizitie

B\ AnnAAAs

ID
1834fdeb-a14c-4fe1-a491-d8aa22966869

Statut
Activ

31.07.2023 11:04:49

31.07.2023 11:36:35
ocds-11s2t3-MD-1690790690175
09110000-3 - Combustibili solizi
TEST AC

Acceptati conditile acorﬂului-cadru

Figura 195 Acceptarea conditiilor acordului-cadru

12.15 Finalizarea acordului-cadru

Pentru finalizarea acordului-cadru utilizatorul cu rol de Autoritate Contractantd Centrald va

accesa compartimentul ,,Acord Cadru” sub compartimentul ,,Reofertare va accesa pe denumirea

achizitiei si compartimentul ,,Calificarea participantilor”.

Figura 196 Finalizarea acordului-cadru

Pentru acceptul operatorului economic utilizatorul va accesa butonul ,,Acceptul Operatorului

Economic”, la accesarea butonului sistemul va afisa informatii detaliate despre acord cu posibilitatea

anularii deciziei de atribuire sau incheierea contractului.

93




Ofertele depuse

Denumirea institutiei Codul fiscal/IDNO
TEST_CONT_UNIC4 MD-IDN0O-9999999999994
[ Documentele atasate KX Valoarea estimat3
Documente oferta 37,000.00 MDL

Statut Valoarea estimata la pozitie
Castigator 37000 MDL

Statutul contractului Cantitatea

Contract semnat 10

Denumirea institutiei Codul fiscal/IDNO
TEST_CONT_UNIC3 MD-IDN0O-9999999999993 I
i Documentele atasate ¥ Valoarea estimata
Documente oferta 35,000.00 MDL
Statut Valoarea estimata la pozitie
Castigator 35000 MDL
Statutul contractului Cantitatea

Contract semnat 10

Anuleaza decizia de atribuire

Figura 197 Contract subsecvent incheiat

13.  Gestiune contract

In urma accesarii ,,Semneaza contract” utilizatorul va putea trece la gestiunea contractului
directdin procedura de achizitie sau contractul va putea fi accesat din cabinetul utilizatorului
compartimentul ,,Contractele mele”. Statutul contractului pand la momentul inregistrarii va avea

statut ,,In asteptare”.

Furnizor 246.00 MD 4,321.00 MDL

246.00 MO 543.00 MDL

Figura 198 Compartimentul ,, Contractele mele”

Pentru a vizualiza pagina de gestiune a contractului utilizatorul va accesa ,,Denumirea
obiectului achizitiei”. La accesarea ,,Denumirea obiectului achizitiei” se va deschide interfata cu
informatia ce tine de contract, informatia despre furnizor, persoana de contact, lista pozitiilor din

contract.
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Pentru a efectua vizualizarea procedurii de achizitie desfasurata utilizatorul va accesa optiunea

,» Vizualizeaza achizitia”. Pentru a efectua inregistrarea contractului nou utilizatorul va accesa

optiunea ,,Creati contract nou”. La accesarea optiunii se va deschide pagina cu interfata pentru

completarea meta-datelor la contract.

Utilizatorul va completa urmatoarele date:

Tipul contractului;

Valoarea contractului;

Denumirea contractului;

Numarul contractului ( va fi generat automat de catre sistem);

Durata contractului;

Documentele la contract (poate fi unul sau mai multe documente, de ex: contract si anexe).

===

Figura 199 Inregistrarea contractului

Optiuni disponibile:

e Anuleaza — utilizatorul va fi redirectionat in compartimentul contractele mele.

o Inregistreazd contract — la accesarea optiunii utilizatorul va efectua inregistrarea

contractului insistem. Statutul contractului devine activ. in urma inregistririi contractului

utilizatorul va fi redirectionat In compartimentul ,,Contractele mele”.

LDenumirea i I achizitiei” si afisa interfata
La accesarea pe ,,D i obiectului achizitiei” sistemul va afig terfata cu

urmaétoarelefunctionalitati:

Vizualizeaza achizitia, utilizatorul va fi redirectionat la pagina cu descrierea
obiectuluiachizitiei.

Modificati documentele, la accesarea optiunii utilizatorul va fi redirectionat la pagina
Cu contractul atasat anterior. Utilizatorul va avea posibilitatea sd8 modifice doar
descrierea si tipuldocumentului. Contractul (fisierul atasat anterior) nu va putea fi
modificat, doar descarcat.

Modificati contractul, la accesarea optiunii utilizatorul va selecta tipul de

modificare a contractului si motivul.
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Modificati contractul x

Tipului de mo Micsorarea pretului .
dificare

mMotiv
Maotivul

D

Figura 200 Modificarea contractului

o Inchideti contractul, la accesarea optiunii utilizatorul va completa suma de
inchidere acontractului si motivul. Contractul va fi inchis.
14. Compartimentul ,,Favorite”
Pentru adaugarea achizitilor a in compartimentul ,Favorite” utilizatorul va accesa

compartimentul ,,Achizitii Active” sau ,,Toate achizitiile” din pagina principala a interfetei de lucru.

#0 & Cabinet & AnaProcop % Romind

Plasati si participati la licitatii

Achizitii active % Toate achizitiile L Planuri =

2]

Bugete Autoritli contractante Operatori economici

Figura 201 Pagina principala

La accesarea unuia dintre modulele evidentiate mai sus sistemul va afisa lista achizitiilor
conform modulul selectat, pentru evidentierea procedurii si vizualizarea lor in compartimentul

,Favorite” se va accesa pictograma plasatd dupa denumirea obiectului de achizitie.

Figura 202 Plasarea obiectului de achizitie in compartimentul ,, Favorite”
La accesarea optiunii de plasarea in favorite achizitia va fi plasata in compartimentul ,,Favorite”.
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M = esisiemagcufgeumd \. 022822038

Cocul CPV. l
Vale Statut
FE 12.00 MDL [—
i 1,000.00 MDL Depunerea ofertelor
= e 150,000.00 MDL Perioada de preselectie
Achite st 1
ek 200,000.00 MDL Erapa ce clarfeare

1)
b
i
"
z
H

Sterge cin favarite

Sterge cin favarite

Sterge cin favarite

Sterge cin favarite

Figura 203 Compartimentul ,, Favorite”

Pentru a efectua stergerea din favorite utilizatorul va accesa compartimentul ,,Favorite” si va

efectua stergerea accesand optiunea ,,Sterge din favorite”. La accesarea optiunii de stergerea

procedurii din compartimentul ,,Favorite” procedura va fi exclusa din lista favoritelor.

A S asistenta@otifgonmd \. 022822038

Codul CPV ]
Denumirea obiectului achizitiel Valoarea estimatd Statut Editat
Test13
B.C. MOLDOVA AGROINDBANK S A 12.00 MDL Procedurs anulaté

Test oferta EUR

Simpals TEST 1,000.00 MDL Depunerea ofertelor

Peste test acord cadru ACC

TEST_CONT_UNICT 150,000.00 MDL Perioada de preselectie
Achizitie soft 1
CHIOLLUXSRL 200,000.00 MDL Etapa de clarificare

#0 &cabinet 2 AnaProcop % Romind

H

Sterge din favarite

‘Sterge din favarite

‘Sterge din favarite

‘Sterge din favarite

Figura 204 Stergerea obiectului de achizitie din compartimentul ,, Favorite”

15. Compartimentul ,,Abonari”

La accesarea compartimentului ,,Abonari” utilizatorul va avea posibilitatea sa efectueze

abonari la compartimentul ,,Abonari la procedura de achizitii” si compartimentul ,,Abonari

dupa CPV/IDNO”.

# = asistenspctifgonmd b 022822038

Abonéri la categorii

Clasificator CPV

Pentru aceasta olosit clasificaton si/sau cuvinte cheie. Ele interactioneazi sivé ajuti s facet o informare utls. Pentru o selectie rapid a bunurlor,servicilor sau lucrériorin clasificator folosit e3utarez.

80 @cCabinet 2 AnaProcop 7 Romind

Abonirile la procedura Codul CPV

deachiziie

Abondri dupd
CPV/IDNO Denurmires insttutiei

Selectati periodicitatea de transmitere a notificarilor

5 i multecategari, v recomandém s setatfrecverta iyl tendare
usicatie

® Lafinele ucrétoare
O Anuleazi abonarea

34 pimi o crisoarecutendarele noi i ikl fiste completd detendare. Dic insd v sbonati o categore ingust speciafzat.unde esteimpartant s reacgionat imediat s un tenr nou alegei recventa -

Figura 205 Compartimentul ,, Abonari”
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15.1 Abonairi la procedura de achizitie

Pentru a efectua abonarea la achizitii utilizatorul va accesa compartimentul ,,Achizitii Active”
sau ,, Toate achizitiile” din pagina principala si va accesa pe denumirea obiectului achizitiei.
La accesarea pe denumirea obiectului achizitiei se va deschide pagina cu informatia desfasuratd ce

tine de procedura de achizitie. Pentru a activa optiunea de abonare utilizatorul va accesa pictograma

de notificare.

#0 S Cobinet & AnaProcop % Romand

<inapo:

Descriere  Clarificdri  Calificarea participantilor

100,000.00 MDL

stea Contractants
Perioada clarificérilor:

20.06.2023 17.22.52-31.072023 17:30:00

Perioada de depuners a ofertaior
31072023 17:30:00-31 082023 173000

ie publicd de valoare micd

Figura 206 Abonarea la procedura de achizitie

Pentru a efectua stergerea obiectului de achizitie din compartimentul ,,Abonari” utilizatorul

va accesa butonul ,,Anuleaza abonare”.

ifgormd . 022822038 90 @Cabinet L AnaProcop % Romind

Stant Editare

Denumirea obiectului achizitiei Valoarea estimati

Lucréri de construct
B 65,000,00 MDL Depuncrea ofertlor

Figura 207 Anularea abonarii la obiectul de achizitie
La accesarea optiunii ,,Anuleaza abonarea” achizitia va fi exclusa din compartimentul ,,Abonari la
achizitie”.
Nota:
Pentru achizitia la care a fost efectuata abonarea utilizatorul va fi notificat in urmatoarele cazuri:
1. In cazul in care se schimba documentatia la achizitie - utilizatorul va primi notificare pe posta
electronica cu urmatorul text: ,,La achizitia ,,Denumirea achizitiei” la care sunteti abonati a fost

schimbata documentatia. Pentru a accesa achizitia va rugdm sa accesati linkul atasat”.
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&M

La achizitia Achizitie echipamente computer ia care sunteti abonati a fost schimbata

documentatia. Pentru a accesa achizitia va rugam sa accesali linkul atasat

Cu drag

echipa MTender

Figura 208 Notificarea privind modificarea documentayiei de achizitie

In cazul in care se schimba termenul de clarificare la achizitie utilizatorul va primi notificare
pe posta electronica cu urmatorul text: ,,La achizitia ,,Denumirea achizitiei” la care sunteti abonati

a fost schimbat termenul de clarificare. Pentru a accesa achizitia va rugam sa accesati linkul

atasat”.

&4

La achizitia Achizitie echipamente computer la care sunteti abonali a fost schimbat

termenul de clarificare. Pentru a accesa achizitia va rugam sa accesati linkul atasat

Cu drag

echipa MTender

Figura 209 Notificarea privind termenul de clarificare

3. 1In cazul in care se schimba termenul de depunere la achizitie utilizatorul va primi notificare.

,,La achizitia ,,Denumirea achizitiei” la care sunteti abonati a fost schimbat termenul de depunerea

ofertelor. Pentru a accesa achizitia va rugam sa accesati linkul atasat”.
15.2  Abonairi dupa CPV/ IDNO
Pentru a efectua procedura de abonare la achizitie dupa codul ,,CPV” sau ,,Denumirea

Institutiei” utilizatorul va accesa compartimentul ,,Abonari dupa CPV/ IDNO”.

Figura 210 Compartimentul ,, Abonari dupa CPV/ IDNO
Pentru a efectua abonarea conform codului CPV utilizatorul va accesa butonul ,,Codul

CPV 7, la accesarea butonului sistemul va afisa lista tuturor CPV-urilor din cadrul

sistemului.

99




Figura 211 Compartimentul ,, Abonari dupa CPV/IDNO”

Pentru abonarea la o institutie pentru notificarea in momentul in care aceasta publica 0
procedura noud, utilizatorul trebuie sa introduca denumirea institutiei in caseta de cdutare si sa

marcheze institutia din lista institutiilor inregistrate pe platforma ,,mtender.md".

Figura 212 Abonarea dupa IDNO
In cazul in care utilizatorul nu mai are nevoie de abonare el va avea optiunea de a sterge valorile

adaugate anterior din lista.

Figura 213 Stergerea abonarilor

16. Compartimentul ,,Documente”
La accesarea compartimentul de documente utilizatorul va avea posibilitate de a
adauga si pastra documente 1n sistem. Aceste documente vor fi stocate in cadrul platformei

si vor fi disponibile pentru a fi folosite in diverse proceduri de achizitii ulterioare.
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Nu aveti nici un document

Figura 214 Adaugarea unui document in cadrul sistemului

Pentru a sterge un document, utilizatorul va trebui sd acceseze optiunea de stergere
corespunzatoare. Odata ce a ales aceasta optiune, documentul va fi eliminat din lista de documente

disponibile.

#8 & Caobinet 2 Ana Procop Fa Roménd

Figura 215 Stergerea documentelor din cadrul sistemului

17. Compartimentul ,,Utilizatori”

In sectiunea dedicata utilizatorilor, va fi afisata lista tuturor persoanelor implicate in procesul
de lucru, aceasta lista va fi gestionata de catre administratorului sistemului, care va avea controlul
asupra acesteia. Administratorul sistemului va fi consideratd persoana care a inregistrat compania
pe platforma. Astfel administratorul platformei are capacitatea de a adauga noi utilizatori, oferindu-
le posibilitatea sa utilizeze platforma mtender.md, doar utilizatorii cu permisiune vor putea accesa
functionalitatile complete ale platformei. Utilizatorii neautorizati nu vor avea acces la aceste
functionalitati.

Administratorul sistemului poate delega rolul de administrator catre un alt utilizator. Acest nou
administrator va putea adauga si modifica alti utilizatori in cadrul platformei. Prin intermediul
acestei delegari, se creeaza posibilitatea pentru un alt utilizator sd detind drepturi similare in

gestionarea utilizatorilor.
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Untilizatorii companiei

1998

# S ssistenta@ctifgoumd ', 022822038 #0 @ Canet L AneProcop K Romind

Figura 216 Compartimentul ,, Utilizatori”

17.1 Adaugarea unui utilizator nou
Pentru a adauga utilizator nou in cadrul sistemului (companiei) administratorul va accesa

optiunea
»Adaugd utilizator”. La accesarea optiunii se va deschide interfata pentru completarea meta-
datelorce tin de utilizator.

e Cod IDNP — codul IDNP al utilizatorului;

e Cod IDNO - va fi preluat IDNO-ul companiei;

e Prenume — prenumele utilizatorului;

e Nume — numele utilizatorului;

e Rol —rolul utilizatorului in cadrul sistemului;

e Posta electronica — posta electronica a utilizatorului;

e Telefon — telefonul de contact al utilizatorului.

Figura 217 Adaugarea unui utilizator nou

Odata ce toate informatiile au fost introduse corect, se va accesa butonul ,,Salveaza”.
La accesarea butonului, sistemul va transmite un mesaj de notificare catre adresa de email a

noului utilizator, pentru a-1 informa ca a fost adaugat in sistem.
Wﬁ@aﬁ,govmd Cerognn, 14.23

Komy: sam

Buna ziua,

Utilizatorul Eeesa Bussars a creat contul dvs. pentru accesarea sistemului MTender

Pentru a accesa cabinetul personal al sistemului va rugam sa accesati linkul atasat mai jos:
[platforma MTender

Cu respect,

I.P. Centrul de Tehnologii Informationale in Finante
www.ctif gov.md/ Tel.: (+373 22) 82-20-38

e-mail: admin mtender@ctif gov.md

Figura 218 Notificarea privind acordarea accesului
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17.2  Editare utilizator
Utilizatorul care are rol de administrator va putea modifica informatiile din profilul altor

utilizatori, inclusiv urmatoarele date: Prenume, Nume, Rol, Posta electronica, Telefon, dupa ce

aceste modificari au fost efectuate, administratorul va accesa optiunea ,,Salveaza” pentru a

confirma actualizarile efectuate in profilul utilizatorului respectiv.

Editarea utilizatorului

Figura 219 Formularul de modificare a datelor despre utilizatori

17.3 Blocarea contului de utilizator

Administratorul sistemului poate bloca utilizatorii din cadrul acestuia. Dupa blocare,

utilizatorii nu vor mai avea acces la sistem si nu vor putea efectua autentificarea. Pentru a obtine

din nou acces, utilizatorii blocati vor trebui sd primeasca activarea contului lor din partea

administratorului.

Procesul de blocare a unui utilizator implica urmatorii pasi:

1.
2.

Administratorul va accesa sectiunea ,,Utilizatori” in cadrul sistemului.

Utilizatorul care urmeaza sa fie blocat va fi selectat prin accesarea numelui sau de profil.
Apasand pe numele de profil, va fi deschisa interfata cu informatiile detaliate despre
utilizator.

Prin accesarea optiunii de blocare, utilizatorul va fi blocat de catre administrator.

In urma acestor actiuni, utilizatorul nu va mai putea accesa functionalititile sistemului

pana cand administratorul 1i va debloca contul.
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Editarea utilizatorului *

(%]
T

(%]

enume * Procop

]
5

Administrator -

Figura 220 Blocarea contului de utilizator
Utilizatorul blocat nu are capacitatea de a desfasura actiuni in cadrul sistemului. In lista

utilizatorilor, acesta este evidentiat ca un utilizator blocat, ceea ce inseamna ca nu are acces la

functionalitatile sistemului si nu poate participa la activitdti in interiorul acestuia.

Utilizatorii companiei

Procop Ana
Administrator

Blocat

Figura 221 Afisarea utilizatorilor blocati
17.4  Deblocare utilizator
Pentru a efectua deblocarea utilizatorilor, administratorului sistemului va accesa compartimentul
,Utilizatori”. Va selecta utilizatorul care necesita sa fie deblocat, accesand numele lui de profil. La
accesarea numelui de profil se va deschide interfata cu meta-datele ce tin de utilizator. La accesarea

optiunii de deblocare, utilizatorul blocat de catre administrator va avea contul reactivat.
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Editarea utilizatorului

Cod IDNP *

Codul fiscal/IDNO *

Prenume *

Nume *

Rol *

Posta electronica *

Telefon

Figura 222 Deblocarea contului de utilizator
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